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Apresentacao

O software DMPREP é um software desenvolvido pela DIMEP, para controle de Registro
Eletrénico de Ponto. Este software é o elemento de ligagdo entre 0 micro computador e o reldgio.

Através dele pode ser feito o envio do Empregador, Ajuste de Data e Hora, o Envio da Lista de
Funcionérios (Crachas, Numero PIS e Digitais) e a Coleta de Registros. Pode-se ainda realizar o
Tratamento de Registro de Ponto, gerando a impressédo do Espelho de Ponto Eletrénico e os arquivos
fiscais “AFDT” e “ACJEF”.

Requisitos Minimos

Pentium Il ou AMD equivalente

256 Mb RAM

500 Mb Hard Disk livre

1 placa ethernet

Monitor com Resolugéo 1024 X 768

Win2000 Professional ou Server, Win2003 32 Bits ou XP Professional 32 bits, Windows Vista Ultimate,
Windows Vista Enterprise, Windows Vista Business, Windows Seven Home Premium, Windows Seven
Ultimate e Windows Seven Business — Service Pack Aplicado
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Instalacao do Software

Para instalacéo, insira 0 CD-ROM no computador siga os procedimentos abaixo:
Ap6s inserir o CD-ROM, surgira a janela abaixo, automaticamente, caso isso ndo ocorra, clique em —
Iniciar — Executar e digite — (unidade de CD-Rom)\setup.exe. Ex: E:\setup.exe:

& DMP REP - Installshield Wizard R

Bem-vindo ao InstallShield Wizard do DMP REP

1 InstallShield wWizard irad instalar o DMP REP em seu
computador, Para continuar, cliqgue em Avancar,

AWIS0, Este progama esta protegido por lei de copyright &
kratados inkernacionais.

< Yaltar

Cancelar |

Cligue no botdo Avancar.
Surge a tela abaixo:

{i DMP REP - Installshield Wizard

Informacides do cliente

Digite suas informacdes.

Mome do usiuario:

IDimep Sistemnas de Ponko e Acesso

Qrganizacdo:

IDimep Sistemnas de Ponko e Acesso

Instalar este aplicativo para:

¥ Cualguer pessoa gue Utiizar este computador (todos os usudrios)

™ Somente para mim (Dimas de Melo Pimenta Solucées de Ponto & Acessa)

Installshield

< Yolkar

Cancelar |

Digite o Nome do usuério.

Digite a Organizacao (nome da empresa).

Clique em Qualquer pessoa que utilizar este computador (todos 0s usuarios).
Cligue no botdo Avancar.
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Surge a tela abaixo, onde vocé deve definir a PASTA(diretorio) de Instalacéo.

{iE DMP REP - InstallShield Wizard
Pasta de destino

Cligque em Awancar para instalar nesta pasta ou dique em Alterar para inskalar
&m uma pasta diferente.

@ Instalar o DMP REP em:
Ci\Program Files)DirmepDMPREP),

InstallShield

<« Yalkar

i Cancelar |

O pasta(diretério) default é exibida, onde para Windows em Portugués € C:\Arquivos de
Programas\Dimep\DMPREP e para Windows em inglés é C:\Program Flies\Dimep\DMPREP.

Clique no bot&do Avancar.

Surge a tela abaixo, para confirmar as informag6es da instalacao.

{5 DMP REP - InstallShield Wizard

Pronto para instalar o programa

1 assiskenke eskd pronko para iniciar a instalacdo,

Se desejar rever ou alterar alguma configuracdo de sua instalacdo, clique em Yaltar, Clique
em Cancelar para sair do assistente,

Configuracdes akuais:

Tipo de instalacio:
Tipica
Pasta de deskino:

C:\Program FilesiDimepDMPRER),

Informagdes do usuario:
Mome: Dimep Siskemas de Ponto e Acesso
Empresa: Dimep Sistemas de Ponko & Acesso

Imstallshield
< Yolkar Cancelar |
Clique no botéo Instalar.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Aguarde o fim do processo de instalagéo, conforme tela abaixo:

i DMP REP - InstallShield Wizard =101 %]

Instalando o DMP REP

D5 recursos do programa que wocé selecionou estdo sendo instalados,

Aguarde enquanta o Installshield Wizard instala o DMP REP, Isso pode levar
alguns minukos,

Skatus:

Irstallshield

= Yaltar Bvancar = CCancelar

Ao terminar surge a tela abaixo:

i'-.E‘ DMP REP - Installshield Wizard x|

Conclusao do InstallShield Wizard do DMP REP

O InstallShield Wizard instalou com sucesso o DMP REP. Clique
em Concluir para sair do Installshield YWizard,

< Yalbar

Cancelar |

Clique no botédo Concluir.
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Acessando o Programa

Apoés a instalacéo, o atalho do programa DMP REP por default ird estar no menu Iniciar - Programas —
Dimep — DMPREP — DMPREP.

Quando o programa for executado pela primeira vez, serd apresentada a tela abaixo para escolher o
diretério de armazenamento do banco de dados do programa. Por padrdo sera sugerido o mesmo
diretério da instalagéo do programa.

Diretério p/ Execuciio -

|C:‘\F‘rogram Files [«86DIMEFP\DIMPREP

S
£ Program Files [x85]
Y DIMERP

0G_ImpartacaoPenDrive_REF
0G_ImpartacacT emplates

Cr—
|

Para isto basta confirmar clicando no botdo Gerar.
O sistema ird exibir a mensagem abaixo:

e

O banco de dados DIMEP.mdb ndo foi encontrado no diretério
C:\Program Files (x86)\DIMEP\DMPREP\
Deseja cria-lo?

Clique no botéo Yes(sim), para o programa criar o Banco de Dados (Dimep.mdb).
Surge a tela principal do software.

9% | 220201 Dima: de Melo Prmeria Sistemss de Porto e Acesso Lida | Versd: 7.000002 Para cbter juda pressione F1
I
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Menu Cadastro

No menu cadastro serdo inseridos os parametros do sistema

Cadastro de Usuarios

Apé6s a instalacdo, o usuario pode cadastrar uma senha de acesso, para que somente 0S usuarios
habilitados tenham acesso ao software.

Cligue no menu Arquivos — Senhas.
Surge a tela abaixo:

Senhas @

Informagoes

Usuario Senha

|SUPERYISOR =

| Excluir Hovo Gravar Locahzar Sair

Usuério: Digite o nome do usuario (maximo 20 caracteres) incluindo letras e nUmeros.
Senha: Digite a senha do usuéario (maximo 10 caracteres).
Clique no botédo Gravar.

Botdo Localizar: permite localizar um usuario cadastrado, ao clicar surge a tela abaixo:

Procura - Tabela Senha @

Usuano - Senha

Usuarno

Senha

SUPERYISOR

Ok Sair

Digite o nome ou clique no usuario, depois clique em OK, assim, a tela inicial aparece preenchida com o
nome e a senha do usuario selecionado, podemos através deste campo trocar a senha ou excluir o
USUuério.
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Cadastro de Justificativas

O usuario deve obrigatoriamente cadastrar uma Justificativa, pois ela sera necessaria para “Justificar os
Registros Pré-Assinalados (Horario de Almocgo) gerados pelo Sistema, na tela de “Configuragdes”.

Clique no menu Arquivos — Justificativas.
Surge a tela abaixo:

@ Tabela de Justificativas L&J

Matricula Descricio

Ordern
Localizar {* Matricula Novo
| Alterar
" Descrigio =
E xeluir

Cligue no botdo Novo.
Surge a tela abaixo:

EEmEEs s

[ Informacoes

Codigo Deszcrigao

I_ | [~ Abonar

| E xcluir Hovo Grawvar Sair

Cédigo: Digite o c6digo da Justificativa.
Descricéo: Digite a descricéo da justificativa (maximo 10 caracteres).
Marque a opg¢ao “ABONAR”, quando a justificativa for utilizada para “Tratamento de Registros”, para néo

descontar um “Atraso”, “Falta” ou “Esquecimento de Registro da Marcacéo”.
Clique no botédo Gravar.

Exemplos:

1 — Registro de Refeicdo Automatico

2 — Registro Duplicado

3 — Registro Excedente

4 — Falta Abonada (Abonar)

5 — Atraso Abonado (Abonar)

6 — Licenca Maternidade (Abonar)

7 — Esquecimento de Registro (Abonar)
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Cadastro de Empresa

O usuario deve obrigatoriamente cadastrar a empresa, pois € necessario enviar ao REP o Empregador e
o Local de Prestagédo de Servico que o REP ira funcionar.

Clique no menu Arquivos — Configuracdes.
Surge a tela abaixo:

PrintPoint Il PrintPoint Li/M
Configuragdes @ Configuragdes @
Pfimlgzi’:ﬁ " T Empresa MiniPrint T Config. Gerais Pﬁm‘;’;‘: " T Empresa MiniPrint T Config. Gerais
Home da Empresza MNome da Empresa
[DIMAS DE MELD PIMENTA SISTEMaAS DE |DIMAS DE MELD PIMENTA SISTEMAS DE P
|FOMTO E ACESSO LTDA. |ONTOE ACESSO LTDA.
| |
| |
| |
Enderego Endereco
[£WEMIDA MOFAREJ-840 VILA LEOPOLDINA- [SWEMIDA MOFAREJ-240 YL LEOPOLDIM -
|ESTADD:SAD PALLD - CIDADE:540 PAULO- |ESTADD:SAD PAILO - CIDADE 540 PAULO-
|CEP: 06293-090 - |CEP: 06293-090 -
Pessoa CHPJ CEl Pessoa CHFJ CEI
Juridica - Brasil > | [51.099.008/0001-41 | . ./ [Juridica - Brasi v [51.038.008/000141 [ ¢
Dia do Fechamento Dia do Fechamento
31 [a1
O cadastro de empresa e endereco deve ser
seqlencial, ou seja, ndo segue a formatagdo da
tela.
MiniPrint
Configuragfies @

Ermpreza PrintPaint [l E | Canfig. Gerais
Mome da Empreza

|DIM&S DE MELD PIMEMTA SISTEMAS DE P
|[MTOE ACESSOLTDA

Endereco

|AVENIDA MOFAREJ-840WILA LEOPOLDINA
|ESTADD:SAD PaUILO - CIDADE:S&0 PAJLD
|EE P: 06293-090 - ABCDEFGHIIL

Pessoa CNPJ CEI
|duridica - Brasi v | [B1.033.008/0000-41 | ./

Dia do Fechamento

Bl

MiniPrint permite somente 35 caracteres por linha diferente do PrintPoint que permite 36
caracteres por linha.
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Nome da Empresa: Digite a Razao Social da Empresa, pois sera enviado para o REP para constar no

“Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador’ que sera impresso pelo REP e também sera

impresso no cabegalho do relatério

Endereco: Digite o endereco completo da Empresa, que sera enviado ao REP, para constar no
“Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador”

Pessoa: Neste campo selecione Juridica ou Fisica.

CNPJ: digite o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (antigo CGC), que sera impresso “Comprovante de
Registro de Ponto do Trabalhador e no cabecalho do relatério de frequéncia do funcionario

CEl: Digite o nimero do CEI valido, pois serd enviado ao REP para constar no “Comprovante de
Registro de Ponto do Trabalhador”.

Dia do Fechamento: Neste campo deve digitar o dia do fechamento do més de apuracao, isto é o ultimo
dia do més que o funcionario deve bater o ponto. Para inserir dados neste campo, basta clicar nele e
digitar o dia desejado.

Por exemplo, o dia de fechamento de uma empresa € o dia 25 de cada més, entédo o primeiro dia do més
sera 26 e o ultimo sera dia 25 do préximo més dando um total de 1 més. Por exemplo, primeiro dia do
més 26/02 e o ultimo dia do més 25/03.

Este dado é usado para o calculo do relatério de frequéncia dos funcionarios, o software precisa deste
dado para poder calcular o numero de horas mensais do funcionario, e outros dados que estdo no item
relatorio.

Observacédol: N&o se pode colocar o Dia do Fechamento para os dias 28, 29 e 30 porque nem todos os
meses possuem estas datas, por exemplo, 0 més de fevereiro ndo tem o dia 29. Por isso o Dia do
Fechamento vai do dia 01 a 27 de cada més.

Observacdo2: Se colocarmos o dia 31 como dia do fechamento, o software vai assumir o ultimo dia de
cada més como data de fechamento, por exemplo, o més de abril a data de fechamento seré o dia 30,
pois 0 més tem 30 dias.

Observacédo3: Reldgio PrintPoint Li/M — Os dados do empregador para o relégio PrintPoint Li devem ser
preenchidos na guia “Empresa PrintPoint II”.

Observacdo4:Relégio MiniPrint - Os dados da empresa utilizados pelo sistema para emissédo de
Relatério de Espelho de Ponto e Relatério Fiscal de Espelho de Ponto Eletrénico serdo os inseridos na
guia Empresa PrintPoint II.

Caso néao seja informado nenhum dado para a empresa do MiniPrint, ao salvar o cadastro sera
disponibilizado as mesmas informacgdes da tela de cadastro da empresa do PrintPoint Il. Caso os dados
de cadastro da empresa do PrintPoint Il utilize os 36 caracteres por linha, sera perdido o Ultimo caractere
de cada linha para o cadastro da empresa do MiniPrint.
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Cadastro Empresa - Configuracdes Gerais

Configuragtes

Empresa PrintPointIIT Empresa MiniPrint T

Percentual para horas extras:

Domingos e Feriados: [100 %

Moturna: 50 E4
Diurna: 50 k4

Justificar marcagoes inzeridas pelo sistema:

Marcacdo de ReleigGo |Esquecimento de Marcacj

Marcagio de Retorno |Esquecimento de Marcacj

Marcacgio Excedente |Marca;:50 Excedente j

Marcacdo Repetida |Marca;:50 Duplicada j

[ Utiliza matricula diferente da credencial

Pessoa CNPJ CEI
| Juridica - Brasil _~| [51.099.008/0001-41 | . . ¢

Dia do Fechamento

Percentual de Horas Extras: Define o percentual que sera utilizado nos arquivos fiscais para:
Domingos e Feriados: Informe o percentual de horas extras para Domingo e Feriado.
Noturna: Informe o percentual de horas extras noturnas.

Diurna: Informe o percentual de horas extras diurnas.

Justificar Marcac@es Inseridas pelo Sistema: Define qual o motivo sera exibido para as marcacgdes de
Refeicdo inseridas automaticamente pelo sistema, quando o horéario de almoco é fixo.

e Marcacéo de Refeicdo: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema inserir a marcagédo de saida para refei¢éo.

e Marcacdo de Retorno: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema inserir a marcacgéo de retorno de almoco.

e Marcacdo Excedente: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema considerar a existéncia de marcagfes excedentes.

e Marcacdo Repetida: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema considerar a existéncia de marcagdes repetidas.

Utiliza matricula diferente da credencial: Informa ao sistema se no cadastro do funcionario sera
habilitado o campo credencial para diferenciar o nimero do crach& do nimero da matricula.

Clique no botédo Gravar.

OBS: 1. 0Os percentuais de Horas extras Nao sédo exibidos no Cartdo de Ponto.
2. Ao acessar a opg¢ao “Apuragao”, e nao foi configurada a tela acima, o sistema exibe a
mensagem:

A configuragdo de justificativa padrio para marcagées inseridas pelo

! % sistema ndo foi realizadal
Realize essa configuragdo na tela Arquivos / Configuragdes e retorne
para realizar a apuragdo.
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Cadastro de Feriados

O usuario que utilizar o médulo de Apuracédo deve cadastrar os feriados existentes no ano, que serao
utilizados no calculo do cartéo de ponto.

Clique no menu Arquivos — Feriados.

Surge a tela abaixo:

Inclusdo de Fenado E

Informagoes

Codign Dia Més Descrigdo

W Iﬁ 4 Iﬁ l&no Movo

| E xcluir Movo Gravar Sair

Cédigo: Digite o nimero de cadastro do feriado. Por exemplo, se vocé lembrar o cddigo que vocé
cadastrou um feriado, basta digitar o numero deste campo e aparecerd o feriado cadastrado.

Dia: No segundo campo deve ser digitado o dia do més que é feriado, pressione <TAB>, ou clique no
proximo campo.

Més: Digite o més que havera o feriado, depois pressionar <TAB>, ou clique no proximo campo.

Descricao: Digite a descri¢do do feriado com até 30 caracteres, Por exemplo, 07/09 (sete de setembro),
no campo de descri¢cao poderia ser colocado "Dia da Independéncia”.

Para inserir outro feriado na tabela, basta clicar no botdo Novo, e digitar o proximo feriado.

OBS: 1- E possivel cadastrar até 30 feriados.
2: A cada ano esta tabela deve ser revisada em fun¢éo das alteracdes das datas dos feriados.
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Cadastro de Horéario de Trabalho

Para realizar o Tratamento Eletrdnico de Ponto, o usuario deve cadastrar o(s) Horario(s) de trabalho dos
funcionarios.
Clique no menu Arquivos - Horario de Trabalho. Surge a tela abaixo:

Inclusdo de Horario de Trabalho @

Informagoes

Cdadigo Descngao
[ [08:00 a5 12:00- 13:00 as 18:00

Faixa Horaria

Entrada 0800 Saida 1500

v Intervalo [~ Maturha

Intervalo

Saida 12:00 Retomo 13:00

[~ Marca Intervalo

Tolerancias de Atraso
Entiada |5  Refeicio |5 Saida [5

Tolerancias de Horas Extras

Entrada ’5_ Refeigdo ’5_ Saida ’5_

| E xcluir | Hovo | EEravarE | Sair |

Cédigo: Digite o numero de cadastro do horéario de trabalho. Entre 01 a 99.
Descricéo: Digite a descricdo do horario de trabalho. Exemplo: 08:00 as 12:00 das 13:00 as 18:00.
Faixa Horaria: Digite os horarios de trabalho do funcionario, conforme descrito abaixo:

Entrada: Digite o horario em que o funcionario devera iniciar a sua jornada de trabalho. Ex:
08:00

Saida: Digite o horario em que o funcionario devera encerrar a sua jornada de trabalho. Ex:
17:48

Noturno: Esta opcao quando ativada, informa que o horéario de trabalho come¢a em um dia e
termina em outro.

Intervalo: Nesta parte do cadastro € digitado o horéario de intervalo (refeicdo) do funcionario,
conforme descrito abaixo:

Saida: Digite o horario em que o funcionério deverd iniciar o seu intervalo de refeicdo. Ex: 12:00.

Retorno: Digite o horario em que o funcionario devera retornar do seu intervalo de refeicdo. Ex:
13:00.

Marca Intervalo (Marcagdo obrigatoria): Neste campo deve ser marcado se o funcionario tem
que bater o cartdo obrigatoriamente para refeicdo ou nao.

Toleréncias de Atraso (minutos): Nesta parte do cadastro digite as tolerdncias que devem ser
consideradas para calculo de atraso do funcionario.

Entrada: Digite o tempo méximo para chegar atrasado a entrada.

Refei¢do: Digite o tempo méximo para refeicdo que o funcionario pode chegar atrasado.

Saida: Digite o tempo maximo para saida antecipada.

Tolerancias de Hora Extra(minutos): Nesta parte do cadastro digite as tolerancias que devem ser
consideradas para calculo de Hora Extra do funcionario
Entrada: Digite o tempo maximo para chegar antecipado na entrada.
Refei¢do: Digite o tempo maximo para refeicdo que o funcionario pode chegar antecipado.
Saida: Digite o tempo maximo para sair apés o expediente.

Clique no botdo GRAVAR.
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Cadastro de Jornadas de Trabalho

Antes de associar ao Funcionario o horéario de trabalho, deve-se cadastrar uma jornada de trabalho,
onde o usuario informa os dias da semana que o funcionario deve trabalhar.
Clique no menu Arquivos — Jornadas. Clique no botdo Novo. Surgira a tela abaixo:

Informacdes

Cadigo [p1 Descrigdo |03:00 az 12:00 - 12:00 as 18:00
Tabels de Periodo
<< Segunda | |07 -02:00 55 12:00- 13:00 a3
<< Terga [0 - 02:00 a5 12:00- 13:00 az
<< Quarta |01 - 08:00 a5 12:00- 13:00 as
<< Quinta |01 - 05:00 55 12:00- 13:00 &=
<< Sexta |0 - 0800 &5 12:00- 13:00 a5
<< Sabado |00 - Sem E xpediente

[ MaobMarca Fala

DSR
Horario Semanal Dia da 5emana
an.oo 1 - Domingo
Excluir ‘ Movo | Gravar | Sair ‘

Cédigo: Digite o numero de cadastro da jornada entre 01 e 99.

Descricéo: Digite a descricdo da jornada, o que esta Jornada representa, por exemplo, o departamento
ou funcionario. Ex: "Dep. de Vendas”.

Tabela de Periodo: Neste campo esta uma lista dos Horarios de trabalho, que foi cadastrada na opcéo
Faixa Horaria, e serdo associados a um dia da semana conforme a sua escolha, estes sao identificados
pela sua Descrigéao.

Barra de Dias da Semana: Bem no meio da tabela h4 essa barra com varios botdes, cada um deles
representa um dia da Semana. Clicando nestes bot6es vocé o associa um Horario de Trabalho ao dia da
semana. Para fazer, basta clicar no campo Tabela de Periodo e escolher a Faixa Horaria que deseja em
seguida clique no dia da semana que queira associar.

Tratamento DSR: Marque esta opgédo para ativar, o campo horario Semanal.
Horario Semanal: Informe a quantidade de horas a serem trabalhadas pelo funcionario; Ex:
44:00 horas semanais;

N&o Marca Falta: Se esta opcao estiver marcada, o cartdo nao exibird a palavra FALTA, no espelho de
ponto.

Dia da Semana: Selecione o dia que sera considerado D.S.R. (Descanso Semanal Remunerado)

Clique no botédo OK.

OBS: 1- Os campos que ndo foram associados a nenhuma Faixa Horaria serdo preenchidos com a
descricdo "Sem Expediente”.

2- E necessério que exista pelo menos um Horario de Trabalho cadastrado para ser associada a
uma jornada.
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Cadastro de Cartdes

Obrigatoriamente todos os funcionarios devem ser cadastrados com o nimero do PIS, e enviados para o
REP, para que os funcionarios possam registrar seu ponto. Apés o cadastro sera necessario transmitir a
lista de Funcionarios para o REP.

Clique no menu Arquivos — Cart8es. Surge a tela abaixo:

Alteragdo de Cartdes @
Funcionario T Fériaz T Fielagios ]
Informagies
| 00000000000000000001 - Funcionaria 1 -
Matricula Home Senha
| 00000ANANAA000000001  |Funcionaria 1
Fung3o Dt. Admissdo PIS

[Cargo 1 | /m /2010 [11111111116

Tipo de horario Horario Almogo Movel?
v SemHordio ¢ Hordrio Diuma € Horario Natumo ™~ Sim v Mo

Horano para mudanga de data em dia:
Livre: Trabalho Diurnao: Moturnao:

|DD:DD |Dia.f-‘-.tual para Dia Posterior j |DD:DD |Dia.~‘-\tua| para Dia Posterior J |DD:DD

IV Paszsui Digital Sagem [¥ Possui Digital Suprema ¥ Paszsui Digital PrintPoink Li/ M
Horario
Jomada

Faixa Horana

Dominga
Segunda
Terga
[uarta
Huinta
Sexta
S&bada

| E xcluir | Novo Gravar Sair |

GUIA Funcionario

Cartéo: Digite o nimero do Cartdo do funcionério, com até 15 digitos; formado apenas por niUmeros.
Nome: Digite 0 nome do funcionario; maximo de 50 caracteres.

Senha: Digite a senha do funcionario; para registrar o ponto.

Funcéo: Digite o cargo do funciondério; maximo de 30 caracteres.

Dt. Admissao: Digite a data de admisséo do funcionario.

PIS: Digite o nimero do PIS do funcionario. (0 nimero do PIS é obrigatdrio, pois € necessario para o
registro eletrdnico e necessario para gerar os arquivos fiscais).

Credencial: Digite o nimero do cartdo do funcionario, com até 20 digitos. Este campo somente sera
disponibilizado ao selecionar a op¢do Utiliza matricula diferente da credencial nho menu Arquivo —
Configura¢cdes na aba Config. Gerais.

Possui Digital: Indica se o funcionario possui digital ou ndo. Se estiver selecionado indica que o
funcionério possui digital associada a ele. Se for removida a sele¢&do ser4 mostrada uma mensagem se
deseja efetuar a excluséo da digital, Opcfes Sagem, Suprema e PrintPoint Li/M .
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Supervisor
Ativada: Indica para o relégio de ponto que este usudrio pode alterar as configuracdes do
equipamento e realizar Acerto de Data/Hora. E necessario que seja configurada uma senha para
o Supervisor, esta senha ndo tem relagcdo com a senha para registro de ponto, apenas sera
utilizada para realizar as fungdes no relégio.

[v Supervizor [ Fermissdes Senha Supervizor
Iv DataeHaora Iv Pen Drive
v Prog Téchicas [v Troca de Bobina

EERETT

Desativada: indica para o relégio de ponto que este usuario nao pode alterar as configuragdes
do equipamento e realizar Acerto de Data/Hora.

Tipo de Horario: selecione o tipo de horério de trabalho do funcionario.

Sem Horario: Ativada esta opcéo o sistema ndo ird calcular o total de horas, atrasos e horas extras,
devido ao fato do funcionario ndo ter um horario de trabalho.

Horéario Diurno: Ative esta opgdo para funcionarios que trabalhem em horéario diurno, ou seja, que
iniciam e terminam sua jornada de trabalho no mesmo dia.

Horéario Noturno: Ative esta opgéo para funcionarios que trabalhem em horéario noturno, ou seja, que
iniciam sua jornada em dia e terminam sua jornada de trabalho no préximo dia.

Horéario de AImogo Movel: Informe Sim para caso de horario de refeicao flexivel e N&o para horério de
refeicao fixo.

Horario de Mudanca de Data em Dia Livre

Dia Anterior para dia Atual: Este pardmetro deve ser usado quando o funcionario tem um
horario Diurno, com caracteristica de noturno. Exemplo: das 00:00 as 08:00 hs.

Assim a entrada hora extra em um dia livre sempre ocorrera no dia anterior & data atual. Neste
caso deve-se preencher o pardmetro com um horario anterior as 00:00 hs (ex: 18:00), para que
software classifique o horario de entrada no dia anterior como entrada de extra no dia atual.
Marcacgdes: 04/04/2009 23:00, sera a entrada de extra do dia 05/04/2009.

Dia Atual para dia Posterior: Este parametro deve ser usado quando o funcionario tem um
horario Diurno, sem caracteristica de noturno. Exemplo: das 14:00 as 22:00 hs

Assim a saida da hora extra em um dia livre podera ocorrer no dia posterior a data atual. Neste
caso deve-se preencher o pardmetro com um horario as 08:00 hs, para que software classifique
o horario de saida no dia posterior como saida da extra no dia atual.

Marcacdes: 05/04/2009 04:00 saida de extra do dia 04/04/2009.

Jornadas: No campo jornada dever ser selecionado a jornada que o funcionario trabalha, este campo é
apenas informativo serve apenas para lembrar qual a Faixa Horéria de trabalho do funcionério. Ele sera
impresso no relatério de frequéncia do funcionario.
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SISTEMAS
Guia Férias

Clique na Guia — Férias.
Surge a tela abaixo:

Funciondrico I Férias T Freldgins ]

Inicio Fim

Im I 4 Incluir I

| Editar I| Excluir I

| Excluir I Hovo | Gravar I Sair I

Inicio: Digite a data inicio das férias.
Fim: Digite a data final das férias.
Clique no botéo Incluir.

Clique no botédo Gravar.
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Guia Reldgio

Clique na Guia — Reldgios.
Surge a tela abaixo:

Alteragdo de Cartdes \El
Funcionario T Férias T ]
Todos oz Reldgios Reldgio: Aszociados
FrintPaint 1|
FrintPoint Li/k
3 iniPrint
£
ik
£
E xcluir Hovo Gravar Sair

Todos os Reldgios
Exibem todos os reldgios cadastrados no software, disponiveis para associar ao funcionario.

Reldgios Associados
Exibe todos os reldgios que o funcionario esta associado e podera registra o seu ponto.

Cligue no botdo Gravar.

OBS: Apés cadastrar todos os cartdes, cligue no menu Comunicagao, para transmitir os funcionérios
que podem registrar o0 ponto.

Quando for realizada a alteragdo em poucos funcionarios utilize a op¢do de Transmissdo Parcial de
Cartdes.
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SISTEMAS
Cadastro de Reldgio

Para pode enviar as configuracbes de Empregador e Empregados, o usuario deve cadastrar os
equipamentos da empresa.
Clique no menu Arquivo — Reldgio.

Surge a tela abaixo:

e

Matricula | Desciggo | IP
1 PrintPairt |1 1592.100.0959.187
2 PrintPairt List 192.100.099.186
3 MiriPrint 192.100.099.185

Ordem
Localizar & Matricula Novo
| Alterar
" Descrigdo =
E xcluir

Clique no botdo Novo.
Surge a tela abaixo:

PrintPoint Il PrintPoint Li/M
Alteragdo de Reldgios @ Alteragdo de Reldgios @
I Informagoes: I Informagoes:
|‘| - Print Pairt 11 ﬂ Pritat Point Li
Cddigo Modelo Cadigo Modelo
001 |PrintPoint I | 001 |PrintPoint Li/k |
Endereco IP Nimero de 5éne Endereco IP Nimero de 5érie
|1EI2.1EID.EISEI.1??’ |EIDEII33EIDEIE2?'IJ13555 [ Pen Drive |192.'|EID.EISEI.‘|E!3 |00004593270440100 [ Pen Diive
Descrigao Descrigdo
|Pririt Paint I | Teste Print Poirt Li
| Excluir ‘ Movo Era\rar Sair ‘ Excluir | Movo Gravar Sair
MiniPrint
Alteragdo de Reldgios @
Informages:
|3 - MiniPrint |
Codigo Modelo Sensor
o023 |MiniF'rint ﬂ |Sagem ﬂ
Endereco IP Miamero de Série
|1E|2.'|DD.DSEI.185 |DDDDDDSSDDDDD23D1 [ Pen Drive
Descrigdo
| iriPrirg
| E xcluir ‘ Novo Gravar Sair
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Cdédigo: Digite o codigo do reldgio.

Modelo: Selecione o Modelo do relégio PrintPoint Il , PrintPoint Li/M ou MiniPrint
Endereco IP: Digite o endereco IP do relégio.

PenDrive: marque a opcao Pendrive, para quando o relégio for utilizado sem comunicagéo TCP/IP.
Numero de Série: Neste campo vocé deve informar o nimero de série do reldgio.

Descricdo: Digite a descricao do equipamento. (maximo de 60 caracteres)

Sensor: Selecione o Tipo de Sensor do Relégio. Este campo sera habilitado apenas para o modelo de
relégio Miniprint.

Senszor
Sagem

Sagem

Suprema

Clique no botédo Gravar.
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Cadastro de Configuracao

No cadastro de Configuragdo é possivel definir a configuragdo dos Reldgios PrintPoint Il e Miniprint.
Selecione a opc¢ado conforme o modelo do equipamento.

&5 DMP REP - Versio: 8000002 D

Arquives | Comunicagde  Relatdrio  Utilitdric  Ajue

Configuragdes

Cartdes

Horérios de Trabalho

Jornadas

Feriados

Relagios

Configuragdes PrintPoint I
Configuragées MiniPrint
Heorario de Verde PrintPoint Li/M
Justificativas

Senhas

Sair Ctrl+R

Configuracdo PrintPoint Il

Nesta opg¢éo € possivel definir a configuracéo de leitura dos cartfes, o horario de verdo, o funcionamento
do teclado e o tipo de corte da impressora.

Clique no menu Arquivo — Configuracéo PrintPoint 1.

Surge a tela abaixo:

Configuragdo @
Geral T Tipoz de Leitura T Config. Hr. Yerdo / Impress.
|dentificacdn Tecladn Cartan
v Habilita 1 para M [v Leitura via teclado habilitada [+ Leitura de cart3o habilitada
Autenticasio: Cadigo utilizado: Cadigo utilizada:
& N ’ (« Credencial ¢ Credencial
* N3 terticacs
&0 pede autenticagio ~ FIS  PIS
" Apenas senha Autenticacio: Autenticacio:
" N3o pede autenticagdo " M3o pede autenticagio
Aultenticagio " Apenas senha " Apenas senha
Sempre [nao permite a . . . .
® meEeret ¢k eVEn e (e " Apenas biometria " Apenas biormetria
digital] 5 Biometria ou senha [se ndo 5 Biometria ou senha [se no
= Parcial [permite a marcago tern biometria) tern biormetria)
de quem ndo tem digital) " Ambos " Amboz
Tipo de Perzonalizagao Biometria
& M3 tem personalizagin M ivel de Sequranga da Biometria
. P =
" MicroPoint
. Dizpla
" MegaPaoint A=

[uantidade de digitos da credencial
Cadigo da Personalizagdo 20 j‘

M® de Digitos

Obter configuragoes do reldgio | | Confirmar ‘ | Fechar
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Configuracao MiniPrint

Nesta opcéao é possivel definir a configuracdo de leitura dos cartdes, o horario de verdo, o funcionamento

DIMAS DE MELO PIMENTA
Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

do teclado, Nivel de Seguranca Suprema e tipo de corte da impressora.

Cligue no menu Arquivo — Configuragdo MiniPrint.

Surge a tela abaixo:

Configuragdes

Geral

ldentificagion

Autenticacio:

' NZo pede autenticacio

" Apenas zenha

Autenticagdo

Sempre [hdo permite a
" marcagdo de quem ndo tem
digital]

T Tipos de Leitwra T

Config. Hr. Werdo / Impress.

Teclado

v Leitura via teclado habilitada
Cadigo utilizado:
f« Credencial
" PIS

Autenticagio;

" M3o pede autenticagio
" Apenas senha

" Apenas biometria

&+ Biometria ou senha (ze ndo

Cartdo

v Leitura de cart3o habilitada
Cadigo utilizado:
v Credencial
™ PIS

Autenticagao:

" MN3o pede autenticagdo
" Apenas zenha

" Apenas biometria

(e Biometria ou senha [se ndo

. Parcial (pemite a marcagio temn biometria) tenn biometria)
de quem nda tem digital] " Ambos " Ambos
Tipo de Personalizagdo Biometria
(¢ MNio tem perzonalizacdo Wil deiguranc;a SUFIEE
£ MicroPai ° =
(el Pt Mivel de Sequranca Sagem

i =1
i~ MegaPoint 3 =
Cidigo da Personalizagdo
M2 de Digitoz

| Obter configuragoes do relogio | | Confirmar | | Fechar

Definicdo dos campos disponiveis nas opcdes de Configuracdo

Guia Geral
Identificacdo

Habilita 1 para N: Ativada configura o equipamento para aceitar o registro via Digital sem o uso de

craché ou teclado.

Identificacdo: Escolha o tipo de identificacéo

N&o pede autenticacdo: Ativada define que néo ir4 solicitar senha.
Apenas Senha: Ativada define que o equipamento so6 ir4 solicitar senha para aceitar o

registro de ponto.

Autenticacdo: Escolha se é necessario o uso de senha.

Sempre: Sé permite o registro de ponto com a utilizagéo da digital.
Parcial: Permite o registro de ponto com ou sem o uso de digital.

Tipo de Personalizacdo: Marque esta opcéo se os cartbes tém Personalizacdo. (somente para tipo de

leitura 2 de 5 intercalado).

N&o Tem personalizagéo
MicroPoint — marque esta op¢ao se os cartdes forem com personalizagdo Micropoint.
MegaPoint - marque esta opcédo se os cartdes forem com personalizacdo MegaPoint.
Cdédigo da Personalizacdo: com 4 digitos de 0001 a 9999.

N° de digitos do cartdo: informe a quantidade de digitos do cartdo.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
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Teclado: Escolha se os empregados poderdo utilizar o teclado do equipamento.
Leitura via teclado habilitada
— ativada, configura o equipamento com teclado habilitado para digitacdo do empregado.

— desativada, configura o equipamento com teclado bloqueado para digitacdo do empregado.

Autenticacdo — Teclado
N&o pede autenticacdo — nédo ira solicitar senha ou digital para o registro de ponto via teclado.
Apenas Senha — ird solicitar senha para o registro de ponto via teclado.
Apenas Biometria — ira solicitar digital para o registro de ponto via teclado
Biometria ou Senha - ira solicitar digital para o registro de ponto via teclado, caso o empregado
nao tenha digital cadastrada ira solicitar a senha do empregado.
Ambos - ira solicitar digital e senha para o registro de ponto via teclado.

Autenticacdo Biometria
Nivel de Seguranca Suprema (opcéao disponivel apenas para o MiniPrint)— selecione o nivel de
segurancga para o leitor Suprema, possivel configuracéo entre 0 e 12, porém por default o valor € 6.

Cartdo — escolha se os empregados utilizam cartdo para registro de ponto no equipamento.
Leitura de cartdo habilitada
— ativada, configura o equipamento com teclado habilitado para digitacdo do empregado.
— desativada, configura o equipamento com teclado bloqueado para digitacdo do empregado.

Autenticacdo — Cartdo
N&o pede autenticagdo — ndo ird solicitar senha ou digital para o registro de ponto via cartao.
Apenas Senha - ird solicitar senha para o registro de ponto via cartéo.
Apenas Biometria — ira solicitar digital para o registro de ponto via cartao.
Biometria ou Senha — ira solicitar digital para o registro de ponto via cartdo, caso o empregado
nao tenha digital cadastrada ira solicitar a senha do empregado.
Ambos — ira solicitar digital e senha para o registro de ponto via cartéo.

Especificos - PrintPoint Il

Biometria — Nivel de Seguranca da Biometria : Neste campo indique o nivel de Seguranca para leitura
da Biometria (digital) no reldgio. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 9.

Display — Quantidade de digitos da Credencial: Neste campo indique a quantidade de digital caso
utilize Matricula diferente da Credencial. O campo pode ser configurado com até 20 digitos.

Especificos - Miniprint

Biometria:
Nivel de Seguranca Suprema : Neste campo indique o nivel de Seguranca do Sensor
Suprema. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 12.
Nivel de Seguranca Sagem : Neste campo indique o nivel de Seguranca do Sensor
Sagem. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 9.
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SISTEMAS
Clique na guia Tipo de Leitura, surge

DIMAS DE MELO PIMENTA
Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

a tela abaixo:

Configuragao @
Geral T Tipos de Leitura T Config. Hr. Yerfo # Impress.
Leitura Suportada Formato do Cartdo
¥ 2de 5 Intercalada |DDDDDDDDDDDDDDDIIHC J [~ ‘Wiegand 37 Bits |00000000000oaaoo J
[™ Utiliza Criptogratia &
~
WVetor 1 Werficadar 1~ Criptografia de 8 Digitos [ Habiita pandade nag leituras Wienand
i g [ Smart Card
Vetor 2 Verlicador 2 Criptografia de 10 D igitoz [ﬁmar & | J
|— & Criptografia de 12 Digitos e
[¥ 2 de 5 Dimep [0000000000000000H B e ! N
W 3ded [D00000000000000LAN =
¥ Magnélico Dimep  [1000000000000000N &
[” Formato Especial
v ABA [ooooooo000DOOOO0N g Conflquracéo PrlntPOInt “
™ Fomato Especial
¥ wiegand 26 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDDIIII J
™ wiegand 32 Bits Especial
™ wiegand 34 Bits | J
Iv ‘wiegand 35 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDDIIII g
DObter configuragtes do relogio | | Confirmar | | Fechar
Configuragfes @
Geral T T Config. Hr. Verdo / Impress.
Leitura Suportada Formato do Cart3o
[¥ 2 de5iIntercalado |DDDDDDDDDDDDDDDIIIIC J [~ ‘wiegand 37 Bite |DDDDDDDDDDDDDDDDIIH J
™ Utiliza Criptografia 8
-
Wetor 1 \#ificador T~ Criptografia de 8 Digttos [~ Habilita paridade nas leituras ‘Wiegand
i igi [~ Smart Cad
\etor 7 Veriicador 2 Criptografia de 10 Digitos F"“ﬂ' al | J
’— % Criptografia de 12 Digitos pes
¥ 2 de 5 Dimep [00000000000000001 [ ! N
W 3ded [0000000000000000I1 =
COﬂfIquracaO Mlnlprlnt v I agnético Dimep |DDDDDDDDDDDDDDDDHII J
™ Fomato Especial
W AEBA [000000000000000aI &
™ Fomata Especial
|¥ ‘wiegand 26 Bits [pooooooooooooDoai J
[ Wiegand 32 Bits Especial
[ Wiegand 34 Bits | J
[¥ ‘Wiegand 35 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDDHII J
| Obter configuragdes do relégio | | Confirmar | | Fechar

Tipo de Leitura: Selecione o tipo de leitura do cartédo de acordo com o modelo do seu REP.
2 de 5 Intercalado: Padrao universal utilizado para cédigo de barras.
Utiliza Criptografia: Marque esta opcao se os cartdes tém criptografia. (somente para tipo de

leitura 2 de 5 intercalado).

Vetor 1: Informe o nimero do vetor 1 para calculo da criptografia.

Verificador 1: Informe o nimero do verificador 1 para calculo da criptografia.
Vetor 2: Informe o nimero do vetor 2 para calculo da criptografia.

Verificador 2: Informe o nimero do verificador 2 para calculo da criptografia.

Selecione a quantidade de digitos dos cartdes criptografos, conforme:
Criptografia 08 digitos
Criptografia 10 digitos
Criptografia 12 digitos
2 de 5 Dimep: Padrédo Dimep utilizado para cédigo de barras.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
1 Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

3 de 9: Padrao utilizado para cédigo de barras.

Magnético Dimep: Padrao utilizado para crachas Magnético.

ABA: Padréo AbaTrack utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand26 bits: Padrdo Wiegand 26 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand32 bits Especial: Padrdo Wiegand 32 bits especial utilizado para crachas de proximidade.
Wiegand 34 bits: Padrdo Wiegand 34 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand 35 bits: Padrao Wiegand 35 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand 37 bits: Padrao Wiegand 37 bits utilizado para crachas de proximidade. Sendo possivel
selecionar também Padrao H10302 ou H10304.

Habilita Paridade nas Leituras Wiegand: Selecionando este item sera habilitado a Paridade nas
Leituras Wiegand.

Smart Card: Utilizado para crachas de proximidade (s6 faz leitura de dados).
Le ID: Ira realizar a leitura do ID do cartdo de proximidade (ABA, Wiegand, Smart Card).
Le Matricula: Ira realiza a leitura da matricula do cartéo.

EAN 13 - Padréo de Tipo de Leitura EAN 13.

Clique no botdo Confirmar.

Para configurar o formato do cartdo clique no botdo. Surge a tela abaixo.

Formato do Cartdo @
Infarmacin com |— digitoz Informag &0 opcional com |— digitos
lgnorar com |— digitos Mimero da via com |— digitos
Checagem com |— digitoz Campo fixa |—

Formato do Cartio

0000000000000 00OI ﬂ

| Confirmar || Cancelar |

Informacgéo com 0O digitos — define a quantidade de digitos obrigat6rios no cartdo.
Exemplo: 05 digitos obrigatérios, entdo o cartdo obrigatoriamente tem que ter 5 digitos para ser
interpretado com sucesso.

Informacé&o opcional com O digitos — define a quantidade de digitos n&o obrigatérios no cartéo.
Exemplo: 15 digitos n&o obrigatérios, entdo o cartdo obrigatoriamente tem que ter 5 digitos ou mais para
ser interpretado com sucesso.

Ignorar com O digitos — define a quantidade de digitos que serdo ignorados na leitura
Exemplo: 01 digito a ignorar, entdo o cartdo lido com 5 digitos seré ignorado 1 digito na leitura do cartéo.

Numero da via com O digitos — define a quantidade de digitos da via do cartdo.
Exemplo: 01 digito para via, entdo o cartéo lido ira ler 1 digito na leitura do cart&o para via.

Checagem com O digitos — define a quantidade de digitos da checagem (digito verificador) do cartéo.
Exemplo: 01 digito para checagem, entéo o cartdo lido ira ler 1 digito para checagem do cartao.

Na configuracao exibida na imagem seréo lidos cartées de 04 a 19 digitos com 1 digito de checagem.

OBS: E obrigatorio preencher com 20 posigdes o formato do cartéo.
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D,MEP DIMAS DE MELO PIMENTA

SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Clique na guia Config. Hr. Verdo / Impressora, surge a tela abaixo:

Configuragéo @
Geral T Tipos de Leitura T Config. Hr. ¥erdo / Impress.
Impressora Horério de Werdo
Avango Inicio Fim
& Pequeno [1910/2011  [20/02/2012
" Médio
™ Longo
Tipo de Carte
+ Parcial
i Total
Configuracéo
PrintPoint Il
DObter configuragdes do reldgio | | Confirmar | | Fechar |
Configuragtes @
Geral T Tipoz de Leitura T Config. Hr. Verdo / Impress.
Impressora Huorério de Yerdo
Avango Erergia Inicio Fim
+ Pequeno &+ Mormal 194102011 204024202
" Médio " 10% Elevada
" Longo ™ 10% Reduzida
Tipo de Carte Bobina
* Parcial T amanho Bobina [metraz)
" Total 60
Configuracéo
Mlnlprlnt | DObter configuragdes do elogio | | Confirmar | | Fechar

Horario de Verao: Informe as datas do horario de veréo.
Inicio: Digite a data inicial do horario de veréo.
Fim: Digite a data final do horario de veréo.

Impressora

Avanc¢o — Determina o espagcamento entre os tickets.
Pequeno — utiliza um espacamento pequeno entre as letras impressas no ticket.
Médio — utiliza um espagamento médio entre as letras impressas no ticket.

Parcial — utiliza um espagamento grande entre as letras impressas no ticket.
Tipo de Corte (opc¢édo disponivel apenas para o PrintPoint Il)

Parcial - realiza o corte parcial do comprovante de registro de ponto.
Total - realiza o corte total do comprovante de registro de ponto.

Energia (opc¢éo disponivel apenas para o MiniPrint)
Normal — realiza a impressédo com tonalidade normal.
10% Elevada - realiza a impressédo com tonalidade 10% a mais que o normal.
10% Reduzida - realiza a impressdo com tonalidade 10% a menos que o normal.

Tamanho Bobina (opg¢do disponivel apenas para o MiniPrint) — Informe o tamanho da bobina em
(Metros).

Clique no botédo Confirmar.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Cadastro — Horario de Veréo PrintPoint Li/M

Nesta tela serdo configuradas as datas de Inicio e Fim do Horario de Verdo, esta opgdo sera
utilizada apenas para reldgios modelo PrintPoint Li/M.

38 DMP REP - Versdo: 8.00.0002

[Arquivos] Comunicagdo  Relatéric  Utilitaric  Ajuc

Configuragdes

Cartdes

Horarios de Trabalho

Jornadas

Feriados

Reldgios

Configuragées PrintPoint II
Configuragdes MiniPrint
Hordrio de Verdo PrintPoint Li/M
Justificativas

Senhas

Sair Ctrl+R

Horario de Veréo: Informe as datas do horario de verao.
Inicio: Digite a data inicial do horario de veréo.

Fim: Digite a data final do horario de verao.

@ Haorario de Verao ﬁ

Pragramacia do Horério de Yerdo

" Desativadao ' Ativado

Inicio (13410

Fim |20/02

Gravar Sair

Esta configuracdo sera transmitida para o equipamento posteriormente, utilizando-se o Menu de
Comunicagéao.
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Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

SISTEMAS

Menu Comunicacao

O usuéario deve sempre realizar a comunicacdo com 0 equipamento, para realizar coleta de registros,
envio da lista de funcionarios, importacao das digitais. A comunicagdo com o equipamento podera ser via
rede TCP/IP ou Pen Drive.

Comunicacao- Conectar

Para realiza a comunicag¢@o com o PrintPoint II/MiniPrint e/ou PrintPoint Li/M, deve-se:

Clique no menu Comunicacéo, selecione o Modelo do Equipamento e cligue em Conectar.

S5 DMP REP - Verséo: 8000002 TN

Arquivos | Comunicagdo | Relatério  Utilitario

% PrintPoint Li/M 3
PrintPoint I / MiniPrint J
) Cartdes
Surge a tela abaixo:
PrintPoint Il Miniprint
Selecione um reldgio... Selecione um reldgio...
1 - Print Point 11 ;I 3 - MiniPrint
‘Conectar. S air

PrintPoint Li/M

T
Selecione um reldgio...
|2 - Print Point Li / M Bd

Selecione o reldgio desejado.
Clique no botdo Conectar. Surge a tela abaixo:

DMP REP - [
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SISTEMAS

Caso nao consiga estabelecer comunicagédo com reldgio, o sistema exibe a tela abaixo:

avisol "-. o

i

. Mao foi possivel efetuar a conexdo com o relégio!
W Erro: Nao foi possivel a conexdo com o relégio.
Deseja tentar novamente?

Comunicacao — Data e Hora

Através da comunicacéo é possivel enviar o comando de data/hora, para o equipamento.

Modelo PrintPoint Il /MiniPrint

Cligue no menu Comunicag¢do — PrintPoint Il/MiniPrint — IP — Inicializacdo Geral - Data e
Hora.

Modelo PrintPoint Li/M

Cligue no menu Comunicag¢ao — PrintPoint Li/M — IP — Data e Hora.

Surgira a tela abaixo:

Er=

Frogramagte
¥ Data/Hora

Programacic enviada com sucessc para o reldgic Beldgio: REP

Importante: Para realizar a transmissao dos dados para o relégio, é necessario que o reldgio esteja
cadastrado e que o software esteja estabelecido conexao.
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D,MEp DII\_/IAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Comunicacao — Transmisséo de Lista

Para que o REP funcione é obrigatorio o envio da Lista de Cartes (empregados), que irdo
registrar ponto em determinado equipamento. Quando forem cadastrados novos empregados, para ndo
haver a necessidade do envio completo da lista de cartdes, o usuario deve utilizar o comando de
Transmissdo de Lista e selecionar quais itens deseja enviar.

Modelo PrintPoint II/MiniPrint

Cligue no menu Comunicagdo - PrintPoint II/MiniPrint — IP — Inicializagdo Geral -
Transmisséo de Lista.

Nesta tela o usuario podera selecionar quais os itens que serédo enviados, por exemplo, caso o
usuario necessite enviar somente os cartdes devido a alguma alteragdo, pode selecionar apenas este
item. Sendo que cada item incluido ou alterado no reldgio, é identificado na memaria do equipamento
com um NSR diferente.

it ae nconrios I &

Matricula PIS | Mare | -
000a00000000a0a00a001 - 11111111116 Funciondrio 1 (M
00000000000000000002 111111112058 Funcionrio 2
000000000000a0000003 - 11111112104 Funcionrio 3
00000000000000000004 11111121103 Funcionario 4
O00a00000000a0000005 - 11111121111 Funcionrio 5
O00a0000000000000006 11111121120 Funcionario B
00000000000000000007 11111121138 Funciondrio 7
00000000000000000008 11111121146 Funcionrio 8
000000000000a0a00003 - 11111121154 Funcionario 3
000a00000000a0a0a010. 11111121162 Funcionarnio 10
O00a00000000a0a0a011 - 11111121170 Funcionarnio 11 w7

Transmite a ista de:

|w Peszsoas [v Cartiies [w Digitais

Confirmar ‘ | Cancelar

Selecione os funcionarios e, a opgdo (Pessoas, Cartdes ou Digitais) que sera enviada para o
equipamento e clique no botdo Confirmar.
Surge a tela abaixo

Foee . ==

Frogramacgtes

Incluindo Cartdao - 1017101
. Relogio: REP

Esta tela permite ao usuario o acompanhamento da transmisséo da lista.
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SISTEMAS
Modelo PrintPoint Li/M

Cligue no menu Comunicagao — PrintPoint Li/M — IP — Transmissé&o de Lista.

Surge a tela abaixo:

k atricula | FIS | MHaome | -
000O000000O0d00a0000T 11111111116 Funcionario 1 I
00000DO00000O00000002 11111111205 Funciondrio 2 ‘
00000D00000O00000003 11111112104 Funciondrio 3
00000D00000000000004 11111121103 Funciondrio 4
00000DoDDoDooo00000S 111171121111 Funciondrio 5
0000oDODD0DO0000000E 11111121120 Funciondrio B
00000000000O00000007 11111121138 Funcionario 7
00000D00000O00000002 11111121146 Funciondrio 8
00000000000000000003 11111121154 Funciondrio 3
000000000000000000TD 11111121162 Funcionario 10
000000000000000000TT 11111121170 Funciondria 11 i

m

Confirmar || Cancelar I

Selecione os funcionéarios que deseja enviar para o equipamento.
Cligue no botao Confirmar.

Surge a tela abaixo, permitindo ao usuério o acompanhamento da transmissao da lista.

Foree L =

r Frogramactes
¥ Cartdies

Enviando Cartbes - 40750
. Relogio: REP
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Comunicacao — Exclusao de Lista

Na Excluséo de Lista vocé pode excluir todas ou selecionar quais as Matriculas deseja excluir do
relégio. Neste caso as pessoas selecionadas ndo irdo conseguir mais registrar o Ponto. Este
procedimento deve ser feito quando funcionario for demitido.

Modelo PrintPoint IlI/MiniPrint

Cligue no menu Comunicagdo — PrintPoint Il/MiniPrint — IP — Inicializagcdo Geral - Excluséo
de Lista.

Nesta tela o usudrio podera selecionar quais os itens que serdo excluidos, por exemplo, caso o
usuario necessite Excluir somente os cartGes devido a alguma alteracdo, pode selecionar apenas este
item. Sendo que cada item excluido no relégio, é identificado na memoéria do equipamento com um NSR
diferente.

t atricula | PIS | Mome | »
00000000000000000001 - 11111111116 Funcionario 1 |
00000000000000000002 111111112058 Funcionario 2
00000000000000000003 11111112104 Funcionario 3
00000000000000000004 11111121103 Funcionario 4
00000000000000000005 11111121111 Funcianério &
00000000000000000006 - 11111121120 Funcionario &
00000000000000000007 11111121138 Funcionario 7
00000000000000000008 11111121146 Funcionario &
00000000000000000009 11111121184 Funcionario 9
00000000000000000070° 11111121162 Funcionario 10
00000000000000000011 11111121170 Funcionéria 11 =

Tranzmite a lista de;

[v Peszoaz [v Cartfies [v Digitaiz

| Confirmar || Cancelar |

Selecione os funcionéarios e a op¢ao que sera excluida do equipamento e clique no botdo Confirmar.
Surge a tela abaixo

FEm——

Programagties

Excluindo Cartdo - 1014101
. Relogio: REP

Esta tela permite ao usuério o acompanhamento da excluséo da lista.
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SISTEMAS
Modelo PrintPoint Li/M

Cligue no menu Comunicag¢ao — PrintPoint Li/M — IP — Excluséo de Lista.

Matricula | FIS | M ame |
00000000000000000007 11111111116 Funciondria 1
00000000000000000002 11111111205 Funciondrio 2 ‘
00000000000000000003 11111112104 Funciondrio 3
00000000000000000004 11111121103 Funciondrio 4
00000000000000000005 111117121111 Funciondrio 5
00000000000000000006 111117121120 Funcionrio &
00000000000000000007 11111121138 Funciondria 7
00000000000000000008 11111121148 Funciondrio 8
00000000000000000005 111111211584 Funciondrio 3
00000000000000000010 11111121162 Funcionrio 10
000000000000000000171 1117117121170 Funcionrio 11 i

| »

m

[ Henhum |

Confirmar H Cancelar I

Selecione os funcionéarios que deseja excluir do equipamento.
Cligue no botdo Confirmar, para enviar o comando de excluséo dos empregados.

Surge a tela abaixo, permitindo ao usuario o acompanhamento da Excluséo da lista.

Foee L S =

r Programace

W Excluzdno de cartfies

Excluindo Cartdes - 19/50
. Relogio: REP
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Comunicacao — Enviar Supervisores

No cadastro de cartdes vocé determinou quais usuarios s80 supervisores, ou seja, quais
empregados podem realizar o cadastro de digitais no equipamento. Agora 0 usuario ira enviar para
memoria do REP quais é o usuario que tem esta permissao.

Modelo PrintPoint II/MiniPrint

Clique no menu Comunica¢do — PrintPoint llI/MiniPrint — IP — Inicializacdo Geral — Enviar
Supervisores

Surge a tela abaixo:

Formee L. ==

Frogramagties

¥ Erwiar Superyvisones

Programacio enviada com sucesso para o reldgio Beldgio: EEP

Modelo PrintPoint Li/M

O Envio de supervisores para o modelo PrintPoint Li/M é realizado ao transmitir os cartdes, onde
0 cartdo que estiver configurado como Supervisor sera admitido com essa fungéo no equipamento.
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Comunicacao — Enviar Limpeza de Supervisores

Na Limpeza de Supervisores, é possivel excluir da meméria do relogio, todos os supervisores
que estao cadastros no equipamento.

Modelo PrintPoint II/MiniPrint

Clique no menu Comunica¢do — PrintPoint llI/MiniPrint — IP — Inicializagcdo Geral — Enviar
Limpeza Supervisores.

Surge a tela abaixo:

Fomee L =

Programagties

¥ Limpeza de Supervizares

Programacic enviada com sucesso para o reldgioc Reldgioc: REP

Modelo PrintPoint Li/M

A Limpeza de Supervisores para o modelo PrintPoint Li/M se dara ao enviar o cadastro de
cartdes cujas configuragbes de supervisores ndo estejam parametrizadas.
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SISTEMAS
Comunicacao — Dada do Empregador

Para que o REP funcione é obrigatério o envio das configuracbes do empregador para o
equipamento, é neste momento que o software ira informar ao REP, a razdo social, o CNPJ, o local de
trabalho, o nimero do CEl.

Modelo PrintPoint II/MiniPrint

Clique no menu Comunica¢do — PrintPoint llI/MiniPrint — IP — Inicializagcdo Geral — Enviar
Dados do Empregador
OBS: este comando s6 é aceito “Sem Empregador” ou “Em Manutengao”.

Browse for Folder x|
Selecione o local para gravar o arquive do Empregador

x
Bl Desktop

€ Network

i Libraries

A Administrator
= % Computer

- Programagies——

¥ | Altzran empre

Atualizando o¢
. Relégio: REP

L) DVD Rw Drive {E:)

’7 & firmware (\\192,100.99 i )

[oc ] e |

Sera gerado um arquivo TXT no diretério escolhido com o nome “NumeroSerieREP.ixt”. Ex:
30000500003000057.txt. Este arquivo deve ser feito upload pela Dimep no site do Ativador.

Foee L =S

— Programacies

¥ Alterar empregadar

Programacio enviada com sucesso para o reldgio Reldgio: REP

Modelo PrintPoint Li/M

Clique no menu Comunicagéo — PrintPoint Li/M — IP — Enviar Dados do Empregador
Surge a tela abaixo:

ETE

Frogramages

¥ Alterar empregadar

rogramacdo enviada com sucesso para o reldgio Reldgio:
b d, 1 Ral, REP

Obs: os Dados do Empregador poderdao ser enviados ao relégio a qualquer momento
para o rel6gio modelo PrintPoint Li/M.
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SISTEMAS
Comunicacao — Configuragdes Gerais — PrintPoint Il/MiniPrint

Para que o REP funcione é obrigatério o envio das configurages para o equipamento, é neste
momento que o software ird informar ao REP, toda parametrizacdo do modo de funcionamento do
equipamento.

OBS: este comando s6 é aceito em Modo “Sem Empregador” ou “Em Manutengao”.

Cligue no menu Comunicagdo - PrintPoint I[I/MiniPrint — IP — Inicializacdo Geral -
Configuragdes Gerais. Surgira a tela abaixo:

TR

Frogramagtes

[¥ Corfiguracio

Programacio enviada com sucessc para o reldgic Beldgio: REP

Comunicacéo — Configuracédo Horério Verdo/Impressora — PrintPoint II/MiniPrint

Permite enviar a configuracdo da Impressora e Horario de Verdo a qualquer momento para o
relégio.

Clique no menu Comunicagéo — PrintPoint lI/MiniPrint— IP — Inicializacdo Geral - Config. Hr.
Verdo / Impress. Surgird a tela abaixo:

e

Programacties

[¥ Config. Hr. de Yerdo / Impressora

. Reldgio: REP
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SISTEMAS
Comunicac¢ao — Horério Verdo — PrintPoint Li/M

Permite enviar a configuragao do Horario de Verdo para o rel6gio, necessario que tenha sido cadastrado
anteriormente.

Cligue no menu Comunicag¢ao — PrintPoint Li/M — Horério de Ver&o. Surgira a tela abaixo:

Foree L =

r Programaciies
¥ Haorério de Yerdo

Programacdo enviada com sucesso para o reldgio HEeldgio: REP

Comunicagao — Excluséao Individual de Templates — PrintPoint IlI/MiniPrint

O comando exclusao individual de templates, permite apagar a(s) digitais do(s) empregrado(s),
desejados.

Cligue no menu Comunicagdo — PrintPoint 1Il/MiniPrint — Inicializacdo Geral — Excluséo
Individual de Templates. Surge a tela abaixo:

Matricula | PIS I Name I:
00000000000000000005 12217161158 Ana Luzia Yieira |

00000000000000000164 10796144730 Sonia Maria dias Alves
0000000000000000024E 12456575050 Andiea Ferreira da Costa
00000000000000000278 12084970427 Katia Regina Soaras Comeia
00000000000000000299 12669908545  Andrea de Oliveira C. Bocardi
00000000000000000243  10741E70051  |sa Helena Aradio Seira
00000000000000000381 12456735988 Luiz Sergio Bessa Pereira
00000000000000000382 12082822120 Maria Cristing 5. Mourdo
00000000000000000393 12098306506 Lilian Femandes de Rezende
00000000000000000426 12231883951 Alcenir Pereira Couto
00000000000000000436 12425314808 MARIA LUCIA PESS0A FRAGA 2

| Confirmar || Cancelar I

Selecione os funcionarios que deseja excluir a digital do equipamento.
Clique no botdo Confirmar, para enviar o comando de excluséo individual de digital.
Surge a tela abaixo:

S L ==

Programagde

[¥ Excluzdo Individual de Templates

Excluindo templates - 13/140
. Reldgio: REP
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SISTEMAS
Comunicacao — Excluséo Total de Templates — PrintPoint Il/MiniPrint

O comando exclusédo total de templates, apaga todas as digitais do equipamento, ao terminar o
processo o0 modulo biométrico ird apagar.

Cligue no menu Comunicacéo — PrintPoint Il/MiniPrint — Inicializacdo Geral — Excluséo Total
de Templates.
Surge a tela abaixo:

Foree L =

Frogramagies

¥ Erxcluz3no Total de Templates

Programacdo enviada com sucesso para o relégio Belégio: REPR

Comunicacao — Recolhimento de Digitais

As digitais cadastradas na memoria do REP devem ser recolhidas para o software, de forma que
vocé tenha um backup no seu computador, e a qualquer momento seja possivel enviar as digitais do
software para a memaria do relégio, sem a necessidade de um recadastramento.

Modelo PrintPoint [I/MiniPrint

Clique no menu Comunicacao — PrintPoint lI/MiniPrint — IP — Importacdo de Templates.

Modelo PrintPoint Li/M

Cligue no menu Comunicagao — PrintPoint Li/M — IP — Importar Templates

Surge a tela abaixo:

g Comunicagao u

Programagde

¥ Importar Templates
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Comunicacdo — Coleta de Registros

A coleta de Registros é comando responsavel por coletar todos os registros de ponto, realizados
pelos empregados, para poder realizar o calculo de apuragéo, gerar relatério de freqiiéncia e exportar as
marcacoes dos empregados.

Por esse motivo € muito importante que se colete os dados guardados na memoaria do relégio de
tempos em tempos.

Modelo PrintPoint lI/MiniPrint

Cligue no menu Comunicagao — PrintPoint [I/MiniPrint — IP — Coleta/Monitoragao.

Modelo PrintPoint Li/M

Clique no menu Comunicacao — PrintPoint Li/M — IP — Coleta/Monitoracéo.

Surge a tela abaixo:

T oo I —
PIS [Mome | D atasHuorsrio
11111111116 Funcionario 1 24/02/1111:10
11111111205 Funcionrio 2 2402111110
11111112104 Funcionrio 3 24/02/1111:10
11111121103 Funcionario 4 2402111110
11111121111 Funcionrio 5 24/02/1111:10
11111121120 Funcionério & 24/02/1111:10
11111121138 Funcionario 7 2402111110
11111121146 Funcionrio 8 24/02/1111:10
11111121154 Funcionario 9 24/02/1111:10
11111121162 Funcionario 10 2402111110
Desativa Comunicagao

Ao final da coleta aparece a mensagem: “Relégio sem Marcagdes”.

Para encerrar a coleta de Registros clique no botdo DESATIVA COMUNICACAO.
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Comunicagao — Status — PrintPoint lIl/MiniPrint

E possivel via comunicagéo visualizar o Status de funcionamento do equipamento, através do
comando de Status.
Clique em Comunicacéo — PrintPoint lI/MiniPrint — IP — Status. Surge a tela abaixo:

Status Y
Status:
TR ol o S —— [ 11/05/2011 16:07:14 | | Capacidade ds Funcianarigs------ | 20000
M2 S érie do REP-— | 0000300052701 2783 Ocupagdo de Funcionrios- = || il
M2 S érie da Placa- | 000007 425156 Capacidade de Credencigig------ [ 20000
M2 Série da MRP-- - 774 Ocupagdo de Credenciaigs-s----- [ 0

M2 Lacre da MRAP--

Yersdo do Firmware—-—-

[ il Capacidade de Templates--

| 02000009 Ocupaco de Templates---------- | i
L L o | 9C 45630023 11 Capacidade de Supervisores-—--— [ 5
[Iltirna MSA | 000001 2521 Ocupagdo de Supervizores-

Estado da Bobing--oweeeeeoeeenene [ Pouco Papel | | Dcupagdio da MRP (%) [ 0
Templates & Colgtar-m—-wewemee [ N | | Capacidade do Médulo Biométrico- | 500 .
Marcagies a Coletar--- | MN3o Total de Registros de Pontg--------- | 115
Estado do Reldgio [ Em Operacao Registros de Ponto a Recolher---- | i}
Tempo utiizagdo batera [hr]------- | 15

Data e Hora: exibe a data e hora do PrintPoint II.
N° Série do REP — exibe o nimero de série do equipamento.
N° Série da Placa — exibe o nimero de série da placa.
N° Série da MRP — exibe o nimero de série da MRP.
N° Lacre da MRP - exibe 0 nimero do lacre da MRP.
Versado do Firmware — exibe a versao do firmware do rep.
MAC Address — exibe o mac addrres da placa.
Ultimo NSR - exibe o altimo valor do Nimero Seqiiencial Registro (NSR).
Estado da Bobina — Exibe o estado da bobina sendo (OK, Pouco Papel ou Sem Papel).
Templates a Coletar — exibe se existem digitais novas a serem importadas para o software ou nao.
MarcacBes a Coletar — exibe se existem registros de ponto a serem coletados.
Estado do Relégio — exibe 0 modo que o reldgio se encontra, sendo:
- Em operacéo — REP funcionando corretamente.
- Em Manutenc¢éo — lacre da caixa do REP foi rompido sendo necessaria a troca do lacre.
- Ativado Sem Empregador — o REP foi configurado com numeros de série, mas nao foi
cadastrado o empregador.
- Ndo Ativado — A REP néo foi configurado com os numeros de série.
Capacidade de Funcionarios — exibe a capacidade maxima de funcionarios na memaria do REP.
Ocupacao de Funciondrios — exibe quantos funcionarios estdo na memoria do REP.
Capacidade de Credenciais — exibe a capacidade maxima de credenciais na memoéria do REP.
Ocupacao de Credenciais — exibe quantas credenciais estdo na memaria do REP.
Capacidade de Templates — exibe a capacidade maxima de digitais na meméria do REP.
Ocupacao de Templates — exibe quantas digitais estdo na memoaria do REP.
Capacidade de Supervisores — exibe a capacidade maxima de supervisores na meméria do REP.
Ocupacdao de Supervisores — exibe quantos supervisores estdo na memoria do REP.
Ocupacao da MPR(%) — exibe o percentual de ocupa¢édo da memoria.
Capacidade do Médulo biométrico: exibe a capacidade do mddulo biométrico sendo (500, 3000 ou
5000) pessoas com 2 digitais para cada pessoa.
Total de Registros de Ponto: exibe o total de registros de ponto realizados no REP.
Registros de Ponto a Recolher: exibe a quantidade de registros a serem coletados desde a ultima
coleta realizada.
Tempo de Utilizacdo da Bateria (opcéo destinada ao MiniPrint):exibe o tempo de utilizagdo da
bateria para 0 modelo MiniPrint.

Obs.: O modelo Printpoint Li/M ndo possui a opcdo Status do Reldgio.
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Comunicagéao — PenDrive — Formato Exportagéo — PrintPoint ll/MiniPrint

Nesta tela temos a opgéo de configurar o layout de exportacéo que o reldgio ira gerar o arquivo
TXT na coleta de registros via PenDrive através da FUN + 95.

Clique em Comunicacdo — PrintPoint Il/MiniPrint — PenDrive — Formato de Exportacéo.
Surge a tela abaixo:

Formato de Exportagio @
Murmera de Fabricagdo do reldgio Mirmera da PIS do funcianario
Mome do Funcionario MHSH Evento
Dia Méz Século Ano Hara Minuto
Campo Fizo |

Cazo o item "Mumero de Fabricagdo do relagio' ndo seja informado, ndo serd pogzsivel
impartar o arguivo de coleta via funcionalidade "Comunicagio £ BEP / PenDrive /
Importagdn'

Formato de Esportacio

|XH1 FEC12E509%D02EM02XL025AD2EHOZ2XNO2Z

Exempla
|1 2345678901 234567987654 3210987896541 23250220111 452

Limpar |

Confirmar || Cancelar |

Ndmero de Fabricacdo do Relégio — composto por 17 digitos (%R17).
Numero do PIS do Funcionario — composto por 12 digitos (%12).
Nome do Funcionario — composto por 52 digitos (%Z52).

NSR — composto por 09 digitos (%S09).

Evento — composto por 02 digitos (%X02).

Dia — composto por 02 digitos (%D02).

Més — composto por 02 digitos (%MO02).

Século — composto por 02 digitos (%L02).

Ano — composto por 02 digitos (%A02).

Hora — composto por 02 digitos (%H02).

Minutos — composto por 02 digitos (%N02).

Campo Fixo — informe o valor de um campo que sera fixo no layout.

Formato Padréo — clicando neste botéo retorna ao formato padréo.
Limpar — clicando neste botéo limpa o atual formato de exportacao.
Exemplo — exibe um exemplo de como sera o arquivo a ser gerado.

Clique no botéo Confirmar.

OBS: para ser possivel realizar a importacdo das marca¢cfes armazenadas no pendrive, é
obrigatoério que o layout configurado tenha o campo “Numero de Fabricagao do relégio.
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Comunicacao — PenDrive — Exportacao dos Arquivos para PenDrive
PrintPoint II/MiniPrint

Nesta tela o usuario ir4 gerar os arquivos de configuracdo, formato de exportacédo, supervisores
do reldgio, lista de funcionarios, crachas e digitais.

Clique em Comunicagdo — PrintPoint llI/MiniPrint — PenDrive — Exportagdo. Surge a tela

Gporigto e v ver O A =]

Local para gravacdo dofz] arquivols]
C:AProgram Files [«8EDIMEFWDMPRER

abaixo:

Arquivos

(* Ernwiar Frogramagdo e Limpeza Enviar Apenas Dados

{ Enwiar Apenas Selecionados s Erwiar Todos
= [+ [
[ [ [
=
Todos oz Reldgios Relagio: Aszociados
PrintPaint 1|
MiriPrint

‘ Exportar ‘ | Cancelar

Enviar Programacéo e Limpeza — marcado gera o(s) arquivo(s) com o comando de limpeza e os dados
a serem inseridos na memoéria.
Enviar Apenas Dados — marcado gera o(s) arquivo(s) de dados a serem inseridos na memdria.

Enviar Apenas Selecionados — gera somente 0s arquivos que estiverem selecionados.
Enviar Todos — gera todos os arquivos de configuracao.

Funcionéarios — seré gerado o arquivo (Empregad.txt) com todos os funcionéarios que estdo associados
ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Credenciais - serd gerado o arquivo (Credenc.txt) com todos os crachas dos funcionarios que estédo
associados ao(s) relégio(s) selecionado(s).

Templates - sera gerado o arquivo (Template.txt) com todas as digitais dos funcionarios que estao
associados ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Supervisores - sera gerado o arquivo (Superv.txt) com todos 0s supervisores que estdo associados
ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Configuracdes — serd gerado o arquivo (Config.txt) com as configuracbes definidas na tela de
configuracdes do REP.

Config. Hr. Verdo / Impress. — sera gerado o arquivo (ConfigNO.txt) com as configuracdes de Horério
de Veréo e Impressora.

Formato de exportacdo — sera gerado o arquivo (Exformat.txt) com o formato de exportacéo para gerar
0 arquivo DATA.txt ou BACKUP.txt.

Clique no botédo Exportar.
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Comunicagao — PenDrive — Importacao de Arquivos para PenDrive

Importacdo de Arquivos — PrintPoint II/MiniPrint

Nesta tela o usuario ird gerar os arquivos de configuracdo, formato de exportagdo, supervisores
do reldgio, lista de funcionarios, crachas e digitais.

Cligue em Comunicagao — PrintPoint Il — PenDrive — Importac¢&o
Opcéo PrintPaoint Il

Ao selecionar a op¢éo PrintPoint Il surge a tela abaixo:

Importagdc de Arquives Pen Drive @

Tipo de Impartacio
f+ Arquiva de Coleta (" Arquiva de Template

Selecione o arquivo para importagdo

Importar | | Cancelar

Tipo de Importagcdo — selecione o tipo de importacéo desejada.
Arquivo de Coleta — o software ira importar os registros de ponto dos funcionarios gerados no PenDrive,
o filtro de coleta contempla arquivos DATA.txt.

Arquivo de Template — o software ird importar as digitais cadastradas no reldgio e coletas pelo

PenDrive, filtro dos arquivos de templates contempla os arquivos ALLFINGERS.TXT (todas as digitais) e
NEWFINGERS.TXT (novas digitais).

Selecione o arquivo para importagcdo — selecione através do botdo m 0 arquivo desejado a ser
importado.

Cligue no botdo Importar.
Opcéo MiniPrint

Ao selecionar a opcéo MiniPrint surge a tela abaixo:

Tipo de Importagao

f« Arquivo de Coleta (" Arquiva de Template

Selecione o arquivo para importagao

H:4D ata ket

Importar | | Cancelar
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nporageose e ren v A =]

Tipo de Impartacio

" Arguivo de Coleta {* Arguivo de Template

Selecione o arquivo para importagao

H: WM ewFingers. bt

Importar | | Cancelar

Tipo de Importacao — selecione o tipo de importacéo desejada.

Arquivo de Coleta — o software ira importar os registros de ponto dos funcionarios gerados no PenDrive,
o filtro de coleta contempla arquivos DATA.txt.

Arquivo de Template — o software ird importar as digitais cadastradas no reldgio e coletas pelo
PenDrive, filtro dos arquivos de templates contempla os arquivos ALLFINGERS.TXT (todas as digitais) e
NEWFINGERS.TXT (novas digitais).

Selecione o arquivo para importagcdo — selecione através do botdo m 0 arquivo desejado a ser
importado.

Cligue no botdo Importar.

Importacdo de Arquivos — PrintPoint Li/M

No menu de Comunicacdo Pendrive para o Modelo PrintPoint Li/M ndo existe a opcéo de
transmissao de dados, apenas € possivel efetuar a Importagdo das Marcacoes.

Cligue em Comunicagéo — PrintPoint Li/M — PenDrive — Importacéo.

Surge a tela abaixo:

Importagdo de Arquivos Pen Drive @

Selecione o arquivo para importacdo

=

Importar | Cancelar |
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Layout do arquivo Gerado:

4593270440006055555555558000034778231220101041

1 a4 Em branco

5a 17 N.° de Série do reldgio
18 a 29 PIS

30 a 38 NSR

39 a 46 data (ddmmaaaa)

47 a 50 Hora (hhmm)

Obs.:

1. O nome do arquivo texto gerado pelo relégio com as marcacdes serd sempre o Numero de
Fabricac&o do equipamento. Ex. 4593270440006.txt

2. E necessario que seja informado o Nimero de Fabricacdo do Print Point Li/M no cadastro do
relégio, para que seja realizada a importacédo via Pendrive, caso contrario a importacdo nédo sera
realizada e o sistema irA gerar um arquivo de log no diretério C:\Arquivos e
Programas\DIMEP\DMPREP\ LOG_ImportacaoPenDrive_REP

Arquivo  Editar Formatar  Exibir  Ajuda
Linha = 1 | ocorréncia = 0 reldgio correspondente ac numero de série 00001111111111111 ndo estad cadastr -

Ln2, Coll
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Apuracao de Ponto

ApOs coletar as marcagdes armazenadas no relégio, o usuario pode optar por exportar as
marcagdes ou realizar o Tratamento de ponto.

OBS: o software bloqueara automaticamente este recurso quanto atingir mais de 50
funcionarios.

Cligue no menu Utilitario — Apuracédo de Ponto. Surgira a tela abaixo:

Apuracdo de Ponto @
Funcionario
Periodo |25/07/2011 At [oss08/2011 [ 1 - Funcionario 1 ~|
Ok BRestaura Altera > Imprime Sair
Dia Entrada | Saida Entrada  |Saida Inicio Extra| Final Extra Situagio H. Trab. H. Cale. H. Ext. H. &baon, H. M. Trab.
25-Seg 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
26-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
27-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00
28-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
23-Sex 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
30-Sab 08:00 12:00 04:00
31-Dom 08:00 12:00 04:00
01-Seg|  08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
02-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
03-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
04-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
05-Sex 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
0&-3ab 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
7-Dom 08:00 12:00 04:00
08-Seq|  08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
MRegular Minserid HD tada MAbonad M HoraExtra  Totais 120:00 o000  oo:00 o000  oo:00
Justificativa

Periodo: Informe para o sistema o periodo que deseja processar o ponto do funcionario.
Periodo inicial: digite a data inicial para o periodo de apontamento do funcionério.
Periodo final: digite a data final para o periodo de apontamento do funcionario.

Funcionario: Neste campo vocé seleciona o funcionario que deseja tirar o relatério, para selecionar o
funcionério, basta clicar na seta e clicar no funcionério desejado.

Cligue em seguida no botao OK.

Surgird os horéarios em que o funcionario registrou o ponto, o total de horas extras, o total de Horas
Normais e o Total de DSR.

Restaura: Clicando neste botdo o sistema restaura as marcagdes para o estado original, apagando as
alteragBes realizadas pelo usuario, retornando ao estado inicial antes do apontamento, ao clicar a
seguinte tela surge:

F _ - 5
Atengdo l "I

% Estafuncio apaga todas as marcagies inseridas e refaz os célculos com
' os dados coletados do relégio. Tem certeza que deseja restaurar as
marcagdes do relogio 7

Respondendo Sim a pergunta o sistema apaga todas as marcac¢fes que foram inseridas, respondendo
N&o o sistema volta a tela do espelho de ponto sem nenhuma alteracéo.
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Altera: quando clicamos neste botédo, temos trés opcdes: Abona, Justifica e Restaura.

100000000007 - Funcionario Te

........ E “Ela} Abona I
Justifica
o Extra| Final Extl  Restaura
I TFalfa

Abona: Abona uma ou mais marcagfes que estiverem irregulares. Clique na marcacgéo incorreta, no
botéo Altera selecione a opcao Abona, esta rotina ira corrigir uma marcacao irregular conforme a carga
horéria especificada na opgéo Faixas Horérias. Para selecionar mais de uma marcacéao cligue no campo
de data da primeira marcacao e va arrastando até a Ultima marcacao.

Justifica: Justificar uma ou mais marcacdes que estiverem irregulares porém sem abonar. Cliqgue na
marcacao incorreta, selecione a op¢ao Justificar, escolha a Justificativa desejada Gravar.

Restaura: Restaura as marcacdes apresentando os valores originais coletados do relégio.Clique na
célula ou dia a ser restaurado, no botdo Altera selecione a opcdo Restaura.

Insere: Insere uma marcacdo no cartdo de ponto manualmente. Clique no dia e posi¢cdo que deseja
inserir Ex.: Dia 02-Seg - Entrada, clique no botdo Altera, em seguida Insere, o campo escolhido estara
piscando, digite o horério, apds a digitacdo ele automaticamente salva esta alteracao.

A opcao de insercdo € habilitada somente se houverem células em branco.

Diver.(divergéncias): Quando clicamos neste botdo, ele possibilita a impressdo do Relatério de
divergéncias do cartdo de ponto, ou a consulta em tela das divergéncias.

Hora Extra: Quando clicamos neste botéo, ele possibilita a impresséo do Relatério de Horas Extras do
funcionéario ou a consulta em tela das horas extras do funcionério.

Imprime: Quando clicamos neste botdo, ele possibilita a Impressédo do cartdo de ponto, desde que nao
exista nenhuma pendéncia na tela do espelho de ponto.

Observamos que a ferramenta de Apuracdo possui algumas obrigatoriedades devido as
Requlamentacdes da Portaria 1510:

A) Qualquer marcacgdo originada do relégio poderd ser desprezada pelo usuéario apenas se 0
mesmo justificar o motivo, utilizando a tela abaixo.

Quando o usuario for desprezar alguma marcacdo (pressionando a tecla Delete sob a marcacao), o
sistema exibe a tela abaixo para que o usuario associe uma justificativa a essa agéo. A tela apresentada
é a mesma que o sistema apresenta quando o usuario deseja abonar / justificar um atraso, falta, etc.

Associar Justificativa ]
|3 - Marcacio Indevida ﬂ
Codign Descrigdao
lﬁ Marcagio Indevida
| Gravar Sair

Quando o usuério solicitar a visualizacdo do grid de marcacfes desprezadas, podera selecionar cada
uma delas e o sistema devera apresentar a tela de apuracdo o motivo pelo qual a marcagédo foi
desprezada.
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SISTEMAS
Apuragdo de Ponto [ |
Funcionario
Periodo [25/07/2011 &té [ossosszoir | 1-F io 1 ~|
Ok Restaura Altera > Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Dia Entrada |Saida Entiada |Saida Inicio Extra| Final Extra Situagio H. Tiab. H. Calc, H. Ext. D5R H. &baon. H. M. Trab.
25-Seg 08:00 12:00 13:00 18:00 19:00 23:00( X 13:00 08:00 05:00
26-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 b 09:00 08:00 01:00
27-gua 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
28-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
ﬁ_ﬂﬁ.ﬂﬂ 200l 12001200 Marcagbes ndo considera.., @ [oo 08:00 01:00
I = =2 — — x ——r———— I
m 08:00 12:00 30407411 I]l] 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 08:00 loo 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 12-00 oo 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 I]I] 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 I]l] 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 |[Do 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 0 09:00
08:00 12:00 0 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 0 08:00 01:00
HRegular Minserid HD tada MAbonad M HoraExtra  Totais | 12000 8800 3200 1440 o0:00]  oo:00]
Justificativa
| i 001 - Marcagdo Indevida I

Quando o usuario for desprezar uma marcacdo incluida por ele mesmo, ndo precisara associar

justificativa, uma vez que a marcacédo sera deletada do banco e ndo apenas "desprezada”.

B) Qualquer marcacéo incluida pelo funcionério devera ser justificada.

Sempre que o usuario for incluir uma marcacdo, o sistema devera exibir a tela para que o usuério

associe uma justificativa a essa acao.

Associar Justificativa

=

Informacoes

Coadigo

o

Descngao

[ESOUECIMENTO CARTAD

| E zcluir | Movo Gravar Sair
Apuragdo de Ponto @
Funciondrio

Perfodo [2s/07/2011 A [ossosrzoir | 1-F i 1 |

Ok Restaura Altera > Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Ertrada | Saida Ertrada | 5aida Inicio Extra| Final Extra Situagio H. Trab. H. Calc. H. Ext. DSR H. Abon. H. M. Trab.
08:00 12:00 13:00 18:00 19:00|  23:00| X 13:00 08:00 05:00
08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
X
08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 09:00
08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
= " 12.00 13:00! " 09:00 08:00 01:00
09-Ter 08:00 12:00 13:00 17:00 08:00 08:00
MRegular  Minserid HD da MAbonad B Hoa Exra  Totais | 12600 9600 3200 1440  oo:oo  oo:oof
Justificativa
‘ 004 - Esquecimento de Cartao |
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C) Todas as marcacdes incluidas pelo sistema (ditas "pré-assinaladas") deverao ser justificadas.

O sistema ira incluir as marcagdes de refeigdo e retorno apenas se o funcionario tiver horario de almogo

configurado com “horario fixo”, e existir marcagdo de Entrada e Saida de expediente e nado existir
marcacao de refeicdo e de retorno.

Apuragdo de Ponte @
Funciondrio
Perfodo [25/07/2011 A6 [08/08/2011 00000000000000000001 - Funcionario 1 hd
DOk Bestaura Altera » ‘ Diverg. ‘ Hora Extra Imprime ‘ Sair
Dia Entrada  [5aida Entrada  [5aida Inicio Extra| Final Estial Situagio H. Trab. H. Calc. H. Ext. DSR H. Aban. H. M. Trab.
25-Seg|  08:00 12:00 13:00 18:00 18:03 Pendénci
26-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 1:00
27-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 1:00
28-Qui 08:00 1200 13:00 18:00 09:00 08:00 1:00
z3-sex| 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 1:00
30-5ab 08:00 12:00 04:00 04:00
31-Dom 08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
01-Seq| 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
02-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
03-Qua 5 a :00 18:00 09:00 08:00 01:00
04—Qui 8:00 12:00 1§:00 18:00 09:00 08:00 01:00
05-5ex| JD8:00 12:00 1§:00 18:00 09:00 08:00 01:00
0&-Sab 3:00 12:00 l':l]l] 18:00 09:00 09:00
07-Dom % —ruy 04:00 04:00]  07:20
0g-seg|  08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
HRegular  Minserid HD tada M Abonad M Hora Extra  Totais 111:00  80:00]  31:00 14:40] 0000  00:00]
Justificativa
002 - Marcacao Pré-Assinalada |

Uma justificativa sera associada a essas marcagbes de acordo com “justificativa”, selecionada na tela de
Configuragbes.

D) Limite de Marcagdes

O software possui uma limitagdo de marcacbes para apuracdo. Atualmente essa limitagdo € 6
marcacoes. As marcacdes excedentes sdo desprezadas na apuracgao.

Uma vez que o software ndo pode mais desprezar marcagdo alguma do reldégio, o usuéario deve
especificar quais marcacgfes serdo desprezadas e justificar o motivo.

Para tal, segue exemplo:

Apuracdo de Ponte =3

Funcionario

Periodo [25/07/2011 Aé [ossosszotr | 1 - Funcionario 1 -

Ok Bestaura ‘ Altera » ‘ Diverg. Hora Extra Imprime Sanm

Enlrada | Saida Entrada | Saida | Inicio Extra| Final Extia Situagdo H. Trab. H. Calc. H. Ext. DSR H. &bon. H. M. Trab.
08:00] _12:00] _13.00 1s:uu|—'|'l!:'u1'ﬁ|: % 09:01 08:00 01:01
08:00| 08:01| 0802 1200f 13.00] 1s00) 08:59 00:59 01:00
0800 1200 1300 1800 1 09:00 08:00 01-00
08:00] 12.00] 13:00] 18:00 Marcagbes nao considera.. [€3] [ n3:00 08:00 01:00
08:00] 12:00] 13.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00__12:00 /07111 04:00 04:00
08.00]_12.00 19:00 04.00 04.00] __07.20
08.00]  12.00] 1300 18.00 23.00 09.00] _ 08.00] _ 01:00
08:00|  12:00| 1300 18:00 09:00 08:00 01:00
0800 1200 1300 1800 09:00 08:00 01-00
0800 1200 13.00 18.00 09.00 08.00 01:00
08:00] 12:00] 13.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00] 1200 13.00 1800 | 09:00 09:00
0800 __12:00 04:00 04-00 07-20

08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00

MRegular Minserida MWD tada MAbonad M Hora Extra  Totais 12000  80:59] 3201  14:40] o000  oo:og)

Justificativa

Assisténcia Técnica / Suporte: (011) 3646-4000 Rev. 11.0 PAG. 51
E-mail: asstecn@dimep.com.br / supmatriz@dimep.com.br Site: www.dimep.com.br



D,MEP DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

No dia 25/07 exclua as marcacao das 18:01 e 18:02 (duplicidade)
No dia 26/07 exclua as marcacdes das 08:01 e 08:02 (duplicidade)

Selecione a Justificativa.

Associar Justificativa X
|4 - Marcacio Repetida ﬂ
Codigo Descngao
04 |Marcau;§o Fepetida
| ‘ Gravar Sair

O Sistema ira reordenar as marcacbes, € considerar a marcacdo na coluna de “Marcacbes
Desprezadas’.

Apuracdo de Ponte @
Funcionario
Perfodo [25/07/2011 A [oss08/2011 00000000000000000001 - Funcionario 1 hd
Ok Restaura Altera > Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Dia ﬁi'ﬁ En iﬂi ﬁi'ﬁ ij i Situagio H. Tiab. H. Calc. H. Ext. DSR H. Aban. H. M. Trab.
25-Se 08:00 12:00 13:00 18:00 19:000)  23:00( X 13:00 08:00 05:00
25-Terx| 08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 01:00
Z7-gua : L1 A A 09:00]  ©08:00] _ 01:00
28-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
23-Sex| 08:00 12:.00 13:.00 18:00 09.00 08:00 01:00
30-Sab 08:00 12:.00 04:00 04:00
31-Dom| 08:00 12:.00 04:00 04:00 07:20
01-Seg| 08:00 12:.00 13:.00 18:00 09.00 08:00 01:00
02-Ter 08:00 12:.00 13:.00 18:00 09.00 08:00 01:00
03-Qua 08:00 12:.00 13:.00 18:00 09.00 08:00 01:00
04-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
05-Sex| 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00 08:00 01:00
0&-Sab 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00 09:00
07-Dom 08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
058-Seq| 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00 08:00 01:00
MRegular Minserida  MD da MAbonad M Hora Extra  Tolais 12000  80:59 3201 14:40]  o00-00]  oo:00]

Justificativa
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Menu Relatérios
Neste menu serdo gerados os relatorios .
Relatorio Espelho de Ponto

No relatério Espelho de Ponto, o usuario pode gerar um relatério de frequéncia dos funcionarios no
periodo de um més de marcacles, o relatério informara ao usuario, baseado nas informacdes
necessarias, se o funcionario chegou atrasado para comecar a trabalhar, se saiu mais tarde ou mais
cedo para a refeicdo, se fez hora extra ou ndo. Quantas horas ele trabalhou por dia € no més inteiro,
quantas horas teve de atraso no més, e outros casos, porém antes de tirar um relatério de espelho de
ponto deve-se certificar que certas configuracdes foram feitas no sistema:

1. Se certificar que o funcionério, que se deseja tirar um relatorio esta realmente cadastrado, para
saber como fazer isso consulte 0 menu de cadastro de Cartdes;

2. Certificar - se que o funcionario tem jornada e Horarios de Trabalho cadastrados, se quiser saber
como fazer isso consulte o menu cadastro de Jornadas e o menu cadastro de Horarios de
Trabalho;

3. Certificar-se que foi coletado os dados do reldgio, e que a Ultima data que vocé tenha coletado
seja maior que a Data de Fechamento, porque se vocé for tirar o relatério, vocé néo tera todas
as datas de marcacgdo de ponto do funcionario, para saber como coletar os dados do reldgio,
consulte o item Coleta/Monitoracéo;

4. Certifigue-se que foi definido o Data do Fechamento do més, no menu configuracdes, para saber
como fazer isso consulte 0 menu de Configuracao;

Clique no Menu Relatério — Espelho de Ponto, surge a tela abaixo:

Espelho de Ponto L&J
Filtrar
Selecionar Cartdes
* Selecionados ” Todos
De:  |0000000000000000001 - Funcionario 1 |
Até: |00000000000000000001 - Funcionario 1 |

Periodo:

De: 01/01/20M Abé: 3040142011

Clagsificar

(v Matricula " Mome

Gerar | | Sair

Selecionar Cartbes
Selecionados - ir4 gerar o espelho de ponto de um determinado intervalo de funcionérios;
Todos - onde sera gerado o espelho de ponto de todos os funcionérios cadastrados.
Periodo - Informe o periodo em que deseja exibir os espelhos de ponto, lembrando que este periodo
ndo pode ser superior a 31 dias;
De: data inicial do periodo.
Até: data final do periodo.
Classificar - E possivel também classificar a ordem dos espelhos de ponto por:
Cdbdigo — ordena os cartdes por ordem de codigo
Nome — ordena os cartdes por ordem de nome.

Clique no botédo Gerar.
Surge a tela abaixo:
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Relatorio — Fiscal - Espelho de Ponto Eletrénico

O relatério fiscal de Espelho de Ponto Eletronico atende as especificagdes da Portaria 1510.
Clique no menu Relatérios — Fiscal — Espelho de Ponto Eletrénico.

Espelho de Ponto Eletrénico @

r Selecionar Cartfes

{* Selecionados " Todos

De: IDDDDDUDDDDDDDDDDDDD'I - Funcionario 1

Ll L

Até: IDDDDDDDDDDDDDDDDDDD1 - Funcionario 1

r Selecionar Perioda

De:  |0T/0172011 A [sr/msaon

Aguarde.. verificandao a consisténcia das informagdes para exportagio.

Selecionar Cartbes
Selecionados - ira gerar o espelho de ponto de um determinado intervalo de funcionarios;
Todos - onde sera gerado o espelho de ponto de todos os funcionéarios cadastrados.
Periodo - Informe o periodo em que deseja exibir os espelhos de ponto, lembrando que este periodo
néo pode ser superior a 31 dias;
De: data inicial do periodo.
Até: data final do periodo.
Classificar - E possivel também classificar a ordem dos espelhos de ponto por:
Cddigo — ordena os cartdes por ordem de codigo
Nome — ordena os cartdes por ordem de nome.

Clique no botédo Gerar.

Para que esse relatério seja impresséo, ndo poderd haver pendéncias no periodo. Desta forma o
sistema faz uma verificacdo e emite um log de ocorréncias.

Aviso u

. Foram detectadas pendéncias na apuragdo para os critérios de consulta
/ l % informados.

Realize uma nova apuragdo e elimine todas as pendéncias.

e i e e B =

Arquive Editar Formatar Exibir  Ajuda

Funcionario Data
00000000000000000001 - 03/01/2011

P b
Ln1, Coll

N&o havendo pendéncias o relatdrio é emitido.
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Relzatdrio espaho deporto eldrénico

Empregador: 61.083.005/001-41 - Hota Control Tecnologia Lida.

Enderego: AV DOESTADRD, 123455

Empregado: 2- ANA CLAUDIADACOSTA CAVALCANTE

Admissdo: 01012001

Relatdrioemitidoem: 27112008

Codige Hor &rie (CH): Entrada Saida Entrada Saida

0

F [C=Fal] 1120 1200 200

Periodo: 1702009 - AG0HZ000

Dia |Marcagides realizadas no ponto eletranico Jornada Realzada CH [Tratamentos efetuad oz sobre os dados originaie

Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida Horario | Ocor [hotivo
17 |07:52 1200 12:20 1202 o752 | 1200 | 1220 | 1802 2
18 [07:58 1204 13:23 18041 753 | 4204 | 1328 | 1804 z
19 [07:58 1409 1235 0753 | 4109 | 1235 | 1800 z 1800 T |ESQUECIMENTO DE hiaR CAgAD
20 |07:E8 1ZER 1400 1205 0752 | 1232 | 1400 | 1805 2
21 1]
= [1]
22 (07589 1202 1229 12068 o7 59 1202 1228 1206 2
24 |07.580 1Z0e 1222 1202 0750 | 1202 | 1228 | 1802 F]
25 |07:89 1203 1329 1804 0759 | 1203 | 1220 | 1804 F
25 [07:59 1204 1328 1805 07 59 1204 1228 1205 2
27 [09:29 1201 1320 1204 [u.heis] 1201 1228 1204 2
= 1]
=] [1]
20 [07:E8 1201 1328 1811 07 58 1201 1228 1811 2
M |07:50 1202 1228 1804 0759 | 202 | 1228 | 1204 2
1 F
F z
2 2
E] [1]
5 [1]
=] 2
7 2
E] 1]
] u]
0 u]
1 1]
12 1]
12 2
14 2
15 F
15 z
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Relatorio Listagem de Marcagdes

Podemos imprimir o relatério das marcagdes conforme os parametros escolhidos.
Clique no menu Relatério - Listagem de Marcacdes

Selecionar Cartoes:

Selecionar Cartdes

i~ Codigo

Seleionar D atasHora
Data

De:|0l/01/2011

Hora

De:|00-00

[~ Filtro Dirio

Filtro

(" Dados Tratados

{+ Dados N&o Tratados

1
ee—

[t

" MNome

Até-|31/o1/2011

Até:|23:-59

Configuractes

Cdédigo: Imprime a selecdo de cartbes, ex.: De 001 até 150

Nome: Imprime um cartéo individual.

Todos: Imprime todos os cartdes.

Data/Hora:

Data: Imprime o periodo indicado.
Hora: Com Filtro Diario selecionado: Imprime a faixa horaria para cada dia.
Sem Filtro Diario selecionado: Imprime faixa horaria no periodo.

Filtro:

Dados Tratados: Imprime marca¢des que foram inseridas ou manipuladas pelo usuério no

Espelho de Ponto.

Dados nao Tratados: Imprime marcacfes que foram coletadas pelo relégio, sem interferéncia

do usuério.

Bot&o configuragdes: Configuracdo da pagina e da impressora.

Cligue no botdo Gerar.

Dimas de Melo Pimenta Sistemas dePonto e Acesszo Lida. Wersao: 6.000004
Relatorio de Marcacies Deta: 15-08-2010
Empresa DIMEP SISTEMAS DE POMTO E ACESSO
CHPJ 51.099.006/0001 -41
PIS Home Data Hora
no0aoooaon Flavio Silva 07e2010 0F:28:00
aonaoona0dq Miviare Lopes 07/e201 0 03:28:00
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SISTEMAS

DIMAS DE MELO PIMENTA
Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Relatorio — Cadastros - Cartdes

Este relatério exibe todos os cartbes cadastros no software DMPREP.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Cartdes.
Surge a tela abaixo:

Filtrar:

Filtrar

" Matricula

" Mome

Clazzificar

s Matricula " Mome

Gerar Configuracoes Sair

Cédigo: Imprime a selecdo de cartbes, ex.: De 001 até 150
Nome: Imprime um cartdo individual.

Todos: Imprime todos os cartdes.

Selecione o filtro desejado.

Cligue no botdo Gerar.

Ditnas de Melo Pimenta Sistemsas de Porto e Acessoltda. Wersao: §.000000
r - T [
Relatorio de Cartoes Dats 230172010
Empresa Dimep Sistemas de Ponto e Acesso Ldta
CHPJ 51.099.0030001 -41
Cartiao Home Fungao Supervisor |Horario de Jornada
almogo
el
00 00000000000000004 [MA RCELD S8 MPAID CENTEMA RO |:| D Sem Horaro
00 00000000000 000040 Wi GNER MA RTINS |:| D Sem Horaro
Paging: 1 da 1
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Relatério — Cadastros - Férias

Este relatério exibe todos os cartdes com férias cadastras no software DMPREP.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Férias.
Surge a tela abaixo:

Filtrar

" Codigo

Clazzificar

f« Codigo

Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Clique no botdo Gerar.

Dimaz de Melo Pimenta Sistemas dePorto & AcessoLida. Wersao: §.000000
Relatorio de Ferias Data: 23101 (2010
Empresa Dimep Sistemas de Porto e Acesso Lt
CHPJ 61.099 0050001 -41
Codigo Home Inicio Fim
00 Q0000 00000004 | Flavic Silva 041.404/204 1 210442011
Pading: 1 de 1
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D,MEp DII\_/IAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Relatorio — Cadastros — Horarios de Trabalho

Este relatério exibe todos os horarios de trabalho cadastros no software DMPREP.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Horarios de Trabalho.
Surge a tela abaixo:

L) Relatério de Horarios de Tmbalhl =

Filtrar

i~ Cadigo

" Dezcrigio

Clazzitizar
f* Cddigo (" Descricio
Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Clique no botéo Gerar.

Dimas de Melo Pimenta Sistemss dePorto & AcessoLtda. Wersdo: 6000000
r * r *
Relatorio de Hordrios de Traballio Data: 23012010
Etmpresa Dimep Sistemas de Portoe Acessoldta
CHPJ 510990050001 -41
Codige Descrigao Entrada Saida Retorno Saida

Intervalo | Intervalo

o1 02:00 321200 -1300 2z 1742 02:00 12:00 1300 1748
02 09:00 - 4200 -14:00 -18:30 03:00 13:00 1400 18:30
Pagina: 1 de 1
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Relatorio — Cadastros - Jornadas

Este relatério exibe todas as jornadas cadastros no software DMPREP.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Jornadas.
Surge a tela abaixo:

Q Relatdrio de Jornadas _ ﬁ

Filtrar

" Codigo

" Dezcrgio

o Totat
Clazsificar

f« Codigo (" Descrigio
Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Clique no botdo Gerar.

Dimas de Melo Pimerta Sistemas de Porto e Acesso Lida, wersio 6000000
roos
Relatorio de Jornadas Dete: 23/01/2010
Empresa Dimep Sistemas de Pontoe Acessoldia
CHPJ E1.099.008/0001-41
Cadigo: ] Descrigdo:  pzonas1748
Domingo Segunda Terga Quarta Cluinta Sexta Sabado
Sern Expederte  01-05:00 az 01-08:00 as 01-08:00 az 01-0%:00 =z 0-08:00 3= Sem Expedente
1200- 1300 1200 - 1300 1200- 1300 1200- 1300 1200- 1300
DSR Horario Semanal Dia da Semana
44:00 Domingo
Cadigo: 02 Descricio:  gagpas 1220
Domingo Segunda Terga Quarta Cuinta Sexta Sabado
02-08:00 -13:00  02-09:00 - 13:00  02-09:00 - 1300 02-09:00 - 13:00  0Z-03:00 - 13:00
Sem Expediente T 0 J1dn Sd:0 S1dn J1dn Sem Expe cients
DSRE Horario Semanal Dia da Semana
44:00 Domingo
Pagina: 1 de 1
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SISTEMAS

DIMAS DE MELO PIMENTA
Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

Relatorio — Cadastros - Feriados

Este relatério exibe todos os feriados cadastros no software DMPREP.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Feriados.
Surge a tela abaixo:

Filtrar

" Codigo

Clazzificar

(* Codigo

" Dezcrigdo

i~ Descrigio

Gerar

Configuragoes

Sair

5=

Selecione o filtro desejado.
Clique no botdo Gerar.

Dimas de Melo Fimenta Sistemas dePorto e Acessaolida.

Relatorio de Feriados

Wersdo: §.00,0000

Drata: 231012010

Empresa Dimep Sistemas de Ponto e Acesso Ldta
CHPJ £1.099 0080001 -41
Cadigo Descrigio Dia Meés
01 Dia da hdependencia ar ik}
0z Mossa Senbora Aparecida 12 10
Paogina: 1 de 1
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DIMEP DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Relatorio — Relogios Por Pessoa

Este relatério exibe os funcionarios que estéo associados a 1 ou mais reldgios.
Clique no menu Relatérios — Reldgio por Pessoa.
Surge a tela abaixo:

Relataric de Relagios Por Pessoa @

Selecionar Peszoas

" PIS ™ Mome " Matricula " Credencial

Gerar Configuragoes

Selecione o filtro desejado.
Clique no botéo Gerar.

Ditmas de Melo Pimerta Sistemas de Ponto & Acesso Lida. “ersho: 6.000010
r * r * .
Relatorio de Relogios Por Pessoa Date: 2409620111
Empregadar: DIMEF SISTEMAS DE PONTO E ACESZO
CRIPJ 61.099.0030001 -41
| PIS | Home | Matricula | Credencial |
| 11144 41 597 | FLAWIO ROBERTO DE MA DURE IRA | 00000000 000000003139 | 000 00000 (00000 003139 |
Cadigo do e .
Relogio Descrigio Relogio |
iy PORTA RIS 1
11111142436 [ FLAVIO SANTOS 00000000 000000005241 000 D000 D000 003244
Codigo do i e -
Relagio Descrigao Relogio |
0 FORTA RIS 1
11111142637 FLANIO SANTOS Q00 0000000a0000041E3 000 00000000000 004162
Codigo do ) .
Relogio Descrigio Relogio |
iy PORTA RIS 1
11111143832 | Flawio GUEDES 00000000 00000001029 5 000 00000 (00000 01021 5
Caodigo do o .
Relagio Descrigao Relogio |
o1 FORTA RIS 4
11111145070 [ FLAWIO WAGNER GUUEDES A NSELMO 00000000 00000002551 0 000 D000 A00000 02551 0
Codigo do i e -
Relagio Descrigao Relogio
o1 FORTA RIS 4
0z T
Pagina 1
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DIMAS DE MELO PIMENTA
Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.

SISTEMAS
Menu Utilitarios

Formato de Exportacao

Nesta tela o usuario deve parametrizar como sera gerado o arquivo a ser exportado apés a coleta das
marcacoes.

Clique no menu Utilitario — Exportacdo — Formato de Exportacéo.

Surge a tela abaixo:

Formato de Exportagio

=

f* Formato Configuravel " Formato AFD
Mimero de Fabricagdo do Reldagio Codigo do Relogio com I_ digitos
MSH Evento com I_ digitos

Mome do Funcionarnio

FIS do Funcionario

Credencial do Funciondrio| | digites  Matricula do Funciondrio | [ digitos
Diia ‘ &z Século Anio Hora ‘ kituto ‘
Formato de Exportagdo
|XYI]4XE1 2ZD02EM02ZL02XAD2ZEHD2END2
Exemplo
|l]l]l]1 987654321098250220111720
Formato Padrao ‘ Limpar ‘
Confirmar | | Cancelar |

Formato Configuravel — permite ao usuario configurar o layout do arquivo TXT a ser exportado.
Formato AFD - formato do arquivo fiscal gerado pelo reldgio de acordo com a portaria 1510 contendo
cabecalho, registros de ponto e rodapé.

Ndmero de Fabricacdo do Relégio — niumero de fabricagdo do relégio com 17 digitos. (%6R17)
Cédigo do Reldgio com XX digitos: defina o numero de digitos que o relégio sera exportado. (%Y04).
NSR: numero seqiencial de registro com 9 digitos (%S09).

Evento com XX digitos: defina o nimero digitos que o evento sera exportado. (%X02).

Nome do Funcionério: nome do empregado com 52 caracteres. (%252).

PIS do Funcionario: nimero do PIS do empregado com 12 digitos. (%C12)

Credencial do Funcionario: defina o nimero de digitos que o cracha sera exportado. (%W20)
Matricula do Funcionario XX digitos: defina o nimero de digitos que o cracha sera exportado. (%K20)

Dia — dia que o registro foi realizado com 2 digitos. (%D02).

Més — més que o registro foi realizado com 2 digitos. (%M02).
Século — século que o registro foi realizado com 2 digitos. (%L02).
Ano — ano que o registro foi realizado com 2 digitos. (%A02).

Hora — hora que o registro foi realizado com 2 digitos. (%H02).
Minutos — minuto que o registro foi realizado com 2 digitos. (%H02).

Clique no botdo Confirmar.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Exportacao — Marcagoes

O sistema permite fazer exportacéo das marcacgdes coletadas para o arquivo Moviment.txt.
Clique no menu Utilitarios — Exportacdo — Marcacdes.
Surge a tela abaixo:

Spotagoae < I =]

Local para gravacio do arguivo
H:AMOWIMEMT bt

Todoz oz Reldgioz Reldgio: Selecionados

PrintFaint 11
FrintFPaint Li/t4
kiniPrint

De: [01/05/2011  ppe |31/05/2011

Exportar | | Cancelar

Local para gravacdo do arquivo — exibe a pasta (diretério) onde serd exportado o arquivo com as
marcacoes. (Moviment.txt).

Todos os Reldgios — defina quais relégios serdo exportados.
> — seleciona um relégio para “Relégios Selecionados”.
< —retira um reldgio selecionado para “Todos Reldgios”.
>> — seleciona todos reldgios para “Reldgios Selecionados”.
<< - retira todos reldgios selecionado para “Todos Relégios”.

Periodo — defina o periodo que deseja exportar.
De: data inicial a ser exportada.
Até: data final a ser exportada.

Cligue no bot&o Exportar.

Layout de Exportacéo:

O layout depende da configuracao definida na tela de Formato de Exportacao.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Exportagdo — Arquivos AFDT

Para atender a portaria 1510, existe a rotina de exportagéo dos arquivos Fiscais.
Clique no Menu Utilitario — Exportacdo — Arquivos Fiscais - AFDT.
Surge a tela abaixo:

Exportagdo de Arquivo Fiscal - AFDT =

Selecionar Cartdes

+ Selecionados " Todos
De:  |00000000000000000001 - Funcionario 1 |
Até: |00000000000000000001 - Funcionario 1 |

Selecionar Periodo
De: 01/01 /2011 Abé: 3007 42011

Mome do Arguivo
|E:'xF'rcugram Filez (#3860 IMEPDMPRE P afd. ket

n

| E xportar || Sair

Selecionar Cartbes

Selecionados — selecione quais cartdes serdo exportados.
Todos — serdo exportados todos os cartdes.

Selecionar Periodo — periodo de datas da exportagéao.

De: data inicial a ser exportado

Até: data final a ser exportado

Nome do Arquivo — local onde sera gerado o arquivo.

Selecione através do botdo a pasta(diretdrio), e digite 0 nome do arquivo AFDT.TXT onde ser& gerado o
arquivo.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Exportacédo — Arquivos ACJEF

Para atender a portaria 1510, existe a rotina de exportagéo dos arquivos Fiscais.
Clique no Menu Utilitario — Exportacdo — Arquivos Fiscais - ACJEF.
Surge a tela abaixo:

Exportacio de Arguivo Fiscal - ACJEF =

Selecionar Cartdes

+ Selecionados " Todos
De:  |00000000000000000001 - Funcionario 1 |
Até: |00000000000000000001 - Funcionaria 1 |

Selecionar Periodo
De: 01/ /2011 Abé: 30012011

Mome do Arguiva

|E:HPngram Files [=26]%01MEPYWORMPREFPacjef bt

| E xportar || Sair |

Selecionar Cartbes

Selecionados — selecione quais cartbes serdo exportados.
Todos — serdo exportados todos os cartdes.

Selecionar Periodo — periodo de datas da exportagéao.

De: data inicial a ser exportado

Até: data final a ser exportado

Nome do Arquivo — local onde sera gerado o arquivo.

Selecione através do botdo a pasta (diretério), e digite 0 nome do arquivo ACJEF.TXT onde sera gerado
0 arquivo.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Importacao do Arquivo de Cartdes

Nesta tela o software realiza a importagdo de funcionarios através de um arquivo TXT, para
poupar o usudrio de cadastrar todos os funcionarios no sistema.
Clique no menu Utilitarios — Importacdo do arquivo de Cart8es. Surge a tela abaixo:

Importagdo do Arquivo de Cartdes — @

Selecione o arquivo de cartdes para importagio

Importar | | Cancelar |

Cligue no botéo D e selecione o local onde esta o arquivo TXT.
Cligue no botéo Importar.

Ao terminar o processo exibe a mensagem:

oM Rep [

| Importagdo realizada com sucesso!

b — X = |

OBS: caso ocorra algum erro na importacdo sera gerado um arquivo de Log na pasta de instalacdo do
programa sera criada a pasta LOG_ImportacaoArquivoCartoes e o arquivo LOG_9-6-2010_12-21-13.txt.

Layout do arquivo

0000000000000100000144444444442000000 Funcionario 0001000001 Analista
1000001 00000000000000000001

001 a 020 — Numero do Cracha (sera o cédigo de cadastro).
021 a 031 — Numero do PIS do funcionario.
032 a 037 — Senha do funcionario (preencher com 000000).

046 a 097 — Nome do Funcionario com 52 posi¢des (completar com espago)

098 a 127 — Funcao do Funcionario com 30 posi¢des (completar com espago)

128 a 147 — Numero da Credencial utilizada pelo Funcionario. (Campo obrigatério somente se for
selecionado no menu “Arquivo” — “Configuracfes”, na aba “Config. Gerais” o campo “Utiliza
matricula diferente da credencial”.
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D,MEp DII\_/IAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Importacao de Cartdes / Templates

Nesta tela o software realiza a importacao de funcionarios ja cadastrados nos softwares BioTime
ou ServCom, evitando que o usuario cadastre todos os funcionarios e digitais no sistema.
OBS: é necessario cadastrar o PIS e selecionar o rel6gio apés a importacéao.

Clique no menu Utilitarios — Importacédo de Cart8es / Templates. Surge a tela abaixo:

Importagdo de Cartées / Templates @
Tipo de Importagao Origermn da Importagdo
(v Cartdes i~ Templates (* BioTime i~ ServCom

Selecione o banco de dados para importagio

L

| ‘ Cancelar |

Tipo de Importacéo
Cartbes — ira importar o cadastro de cartées do software Biotime ou ServCom.
Templates - ira importar o cadastro de digitais do software Biotime ou ServCom.

Origem da importagdo — selecione o banco de dados origem da importagcdo (Biotime ou
Servcom).

Cligue no botéo B e selecione o local onde esta o arquivo .MDB.
Cligue no botéo Importar.
Ao terminar o processo exibe a mensagem:

" DMP REP e |

Iol Importagdo realizada com sucessol

b ———

OBS: caso ocorra algum erro na importacao sera gerado um arquivo de Log na pasta de instalagdo do
programa sera criada a pasta LOG_ImportacaoArquivoCartoes e o arquivo LOG_9-6-2010_12-21-13.txt.
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D,MEp DIMAS DE MELO PIMENTA
SISTEMAS Sistemas de Ponto e Acesso Ltda.
Utilitarios - Reorganizacéao

O sistema ird gerar um backup da base de dados do sistema (Dimep.mdb), o arquivo gerado € o
Dimep.bak, que sera salvo no diretério onde foi instalado o programa. Ele apaga linhas em branco do
banco reorganizando a base de dados.

Clique no menu Utilitario — Reorganizacéo.

ApOs o processo realizado o sistema exibe a tela abaixo:

Aviso! [

l . Reorganizagdo Efetuada!

Utilitarios - Reparar

O sistema cria um backup compactado da base de dados do sistema (Dimep.mdb) podendo ser feito
diversas vezes ao dia, sendo que o arquivo gerado terd o nome de Rec101bk.000, a primeira vez que for
feito, Rec101bk.001 a segunda vez e assim por diante, o diretério onde o arquivo é salvo serd 0 mesmo
em que o sistema encontra-se instalado.

Cligue no menu Utilitario — Reparar.

ﬁ Reparador de Base de Dados ﬁ

Este utilitario ird reparar por completo a Base de
Dados do Software,

Bestaurar Cancelar ‘
L—_!J
I 2 2 2 2 2 2 2 3

Clicando em Cancelar a operacédo é abortada.
Clicando em Recuperar 0 processo se inicia e a seguinte tela surge:

ﬁ Feparador de Base de Dados ﬁ

Yerificado(s) 9999 Reqgistro(s)

Clique no botédo OK.
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